Godisnji plan i program rada

OS Dragutina Domjanica
za k. god. 2020./2021.

rujan 2020.
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Naziv Skole:

0S DRAGUTINA DOMJANICA

Adresa Skole:

GAINICE 31, 10 090 ZAGREB

Zupanija: GRAD ZAGREB
Telefonski broj: 01 3454 058
Broj telefaksa: 013463 684

Internetska posta:

ured@os-ddomjanica-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-ddomjanica-zg-skole.hr

Sifra $kole: 21-114-050
Maticni broj skole: 3217825
OIB: 09149352137

Upis u sudski registar (broj i datum):

03/3756-4 23.06.2003.

Skola vjezbaonica za:

Engleski jezik , Vjeronauk

Ravnatelj Skole:

Karmen Hlad, mag.prim.educ.

Zamjenik ravnatelja:

/

Voditelj smjene:

Robert Kupek ,prof.,PN
Iva Zajec, mag.prim.educ., RN

Broj ucenika:

1034

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 507
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 527
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 77
Broj u¢enika u produzenom boravku: 161
Broj ucenika putnika: 111
Ukupan broj razrednih odjela: 44
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 44
Broj razrednih odjela RN-a: 23
Broj razrednih odjela PN-a: 21
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00-13:55 14:00-19:05
Broj radnika: 102
Broj uditelja predmetne nastave: 42
Broj ucitelja razredne nastave: 23
Broj ucitelja u produzenom boravku: 8
Broj strucnih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 14
Broj nestrucnih ucitelja: /
Broj pripravnika: 4
Broj mentora i savjetnika: 4 ucitelja mentora
Broj voditelja ZSV-a: 2
Broj specijaliziranih ucionica: 16
Broj op¢ih ucionica: 12
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 2
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1

Naziv $kole: OS DRAGUTINA DOMJANICA
Adresa $kole: GAJNICE 31, 10 090 ZAGREB
Zupanija: GRAD ZAGREB




Podatci o uvjetima rada

Podatci o upisnom podrucju

Osnovna $kola Dragutina Domjani¢a smjesStena je u naselju Gajnice, i mati¢na je Skola za ucenike
Gajnica, Gornjeg Stenjevca i dijela Bizeka.

Upisno podrucje OS Dragutina Domjaniéa ¢&ine sljedeée ulice:

Argentinska, Bizek 1, Bizek 1 odv. 1, Bizek 1 odv. 2, Bizek 2, Bizek 3, Bizek 4, Bizek 5, Bizek 6,
Bogatinska, Brazilska, Breganska, Capekov put, Cvekov put, Cileanska - neparni, Dolec, Dole¢ki
zavojek, Dubravica, Dugane, Dunanta, Gajnice, Gajnicki vidikovac 1, Gajnicki vidikovac 2, Gandhijeva -
neparni, Gasparincicev put, Glavica, Grintavecka, Horvatov put, Ul. hrvatskih iseljenika, Huzjanova,
Izvorska, Jankomir 10a, Jalovecka, Junkovic¢ev put, Kancelak, Kaninska, Karaznik - neparni, parni od
broja 32 do kraja, Ul. kerestineckih Zrtava - neparni od broja 51 do kraja, parni od broja 42 do kraja,
Klenovscéak, Kostanjek, Kovaci¢kov put, Ul. Ivana Kralja, Kredaricka, Krnska, Kudekov put, Lisi¢ina,
Loncareva, Mangradska, Meksic¢ka, Merlinov put, Mesekov put, Ul. Josipa Mokroviéa, Nerudina,
Novoselova, Obirska, Ozebnicka, Peruanska - neparni, Pohorska, Posavje, Prisojnicka, RoZzmani,
Ruscice, Rusiscak, Samoborska cesta - parni od 110 - 268, neparni od 95- 149, Samoborska cesta odv.,
Samoborski odvojak 1, Sigetje, Stare Gajnice, Strojdraska, Strozi¢ka, Skrlati¢ka, Strokinec, Ti¢ariéka,
Veternica, Vogelska, Vrsicka, Zaluka, Zelena magistrala

Ucenici naselja Bizek u Skolu dolaze organiziranim prijevozom, dok ucenici Gornjeg Stenjevca koriste
javni gradski prijevoz. Uéenicima je prijevoz osiguran prema &lanku 69. ZOOOISS.

Unutarnji Skolski prostor

Skola ima 14 ugionica za razrednu nastavu i 3 kabineta za ucitelje te 14 udionica za predmetnu
nastavu i 6 kabineta za ucitelje, 1 ucionicu za Posebni razredni odjel (nastava i ProduZeni strucni
postupak) sportsku dvoranu, Skolsku kuhinju i blagovaonicu te knjiznicu s ¢itaonicom.

Trenutno je u izgradnji sportska dvorana koja ¢e uz obnovu i rekonstrukciju sadasnje dvorane Ciniti
Cetverodjelnu sportsku dvoranu. ZavrSetak gradnje ocekuje se pocetkom sljedece Skolske godine.



NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

(klasi¢na ucionica, — . Opca .

kabinet, knjiznica, Broj VeI|C|?a Broj Veha?a opremijenost DldakF|cka

dvorana) um um J opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 5+1/5 55 1 17 3 3
2. razred 4+1/5 55 3 3
2+ 1 17

3. razred 1/5 55 3 3
4. razred 2+1/5 55 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 2 54 1 40 3 3
Likovna kultura 1/5 74 1 16 3 3
Glazbena kultura 1/5 74 16 3 3
Vjeronauk - - 12 - -
Strani jezik 3 54 1 18 3 3
Matematika 2 54 1 18 3 3
Priroda i biologija 1 54 8 3 3
Kemija 1/2 58 1 8 2 2
Fizika 1/2 58 1 8 2 2
Povijest 1 54 1 8 3 3
Geografija 1 54 8 3 3
Tehnicka kultura 1 55 1 6 2 2
Informatika 1 74 1 18 2 3
OSTALO
Dvorana za TZK 1 288 1 12 1 2
ProduZeni boravak 7 54 8 2 2
Knjiznica 1 108 3 3
Dvorana za priredbe - -
Zbornica 1 70 3 3
Uredi 5 12 3 3
POSEBNI RAZREDNI
ODJEL 1 20 3 3
UKUPNO: 29 2116 12 272

Skolu okruZuju zelene povriine ukupne povriine 21.722,4 m2. U&enicima i stanovnicima naselja je na
raspolaganju jedno rukometno/malonogometno igraliste, kosarkasko igraliste i velikonogometno
igraliSte. O zelenim povrSinama i sigurnosti igraliSta brinu dva Skolska domara. Potpuno uredenje
prostora nije zavrseno vec se kontinuirano provodi svake Skolske godine. IgraliSta su asfaltiranai u
odrzavanom stanju. Trenutno je u izgradnji trovalentna sportska dvorana koja ¢e sa starom Ciniti
Cetverodjelnu sportsku dvoranu. Zavrsetak izgradnje ocekuje se u rujnu 2021. godine.

Unutar Skolske ograde nalazi se izmjeSteno parkiraliSte za djelatnike, autobus, a put za dostavu ostao
je prostoru Setnice. Vrata se zatvaraju automatskom pokretnom ogradom. Za roditelje je osiguran
zaustavni parkirni prostor na ulici ispred Skole no, problem nam stvaraju neodgovorni vozaci koji ne
postuju prometni znak i parkiraju automobile kada je to zabranjeno i roditelji koji automobile




ostavljaju na nogostupu, te pjesackom prijelazu ispred ulaza u skolsko dvoriste. Planiramo sa

zavrsetkom izgradnje parkiraliSnog prostora uz izgradnju nove dvorane rijesiti barem dio problema

ulaskom ucenika u Skolsko dvoriste.

Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA |

POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema: 2 2
Video i fotooprema: 2 2
Informatic¢ka oprema: 2 2
Ostala oprema: 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Knjizni fond skole
Broj
KNJIZNICNI FOND Broj primjeraka primjeraka STANDARD
po uceniku
Lektira 1. — 4. razred 1695 3,15
Lektira 5. — 8. razred 2029 4,15
Ostali naslovi 5718 5,57 10 knjiga po uceniku
UCENICKI FOND 9442 9,20
NASTAVNICKI FOND 2933
AV-GRADA 183 0,17 0,5 po uceniku
KNJIZNI FOND UKUPNO: 12558

Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

Rasvjeta u starom novom dijelu Skole

Zamjena neonskih lampi sa LED
lampama. Usteda energije

Postojeca dvorana za TZK

Nova sportska dvorana uz pratece
sadrZaje (ateltska starza i igralista)

2.781,93

Za izvodenje nastave TZK
- radovi u tijeku, zavrSetak u Sk.god.
2021./2022.

Ulaz u Skolsko dvoriste i parkiraliste

- sigurno odvajanje parkirnih mjesta od
ulaza za ucenike i parkiranje vozila za
potrebe Skole i sportske dvorane

Zidovi u ucionicama i hodnicima skole

Iroz cijelu Skolu — bojanje dijelovaili
cijelih ucionica i hodnika radi
odrzavanja higijensko estetskih
standarda




Skolske klupe i stolci

Uredenje i popravak skolskih klupa i
stolaca

Izrada PVC vrata — dvorana i Skolski hol

Izmjena dotrajale stolarije

Postavljanje zavjesa za zamracivanje na
ucionicama novog dijela skole: sjever,
prizemljelje ucionica RN; jug, kat,
matematika i informatika, prizemlje,
razredna nastava

- zamracivanje ucionica kako bi se
osigurao rad bez ometanja svjetlosti
sunca

Uredenje zapadnog zida zbornice te poda
u zbornici, blagovaonice te
protupozZarnoig izlaza u novom dijelu
Skole od posljedica diletacije za vrijeme
potresa

- zbornica za ucitelje, blagovaonica i
protupozarni izlaz

Podatci o izvrsiteljima poslova i njihovim radnim zaduzenjima u Skoskoj godini

2020./2021.

Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

Podatci o uditeljima razredne nastave

e PREZIME | IME ZVANIE zee | BE o
. Qo [ [ 5 ON
1. | ANIC BLANKA DIPL. UC. RN VSS 15
2. | BELUHAN SNJEZANA UCITELJICA RN VSS 28
3. | KRISTINA MATIJASEVIC MAG. PRIM. EDUC. | VSS 0
4. | BUDIC RENATA DIPL.UC.RN VSS 30
5 | ANDREA BARTOLIC MAG. PRIM. EDUC VSS 2
6. | MATEA PETEK MAG. PRIM. EDUC. | VSS 4
7. | VALENTINA PERKOVIC MAG. PRIM. EDUC. | VSS 1
8. | GRGURIC SNJEZANA UCITELJICA RN VSS 13
9. | JELENA GUSTIN MAG.PRIM.EDUC. VSS 1
10, | HAKENBERG ZAZAR UCITELJICA RN Vss 24
DUBRAVKA

11. | JAKOPEC ZELJKA DIPL.UC RN VSS 35
12. | JELENCIC SANDRA DIPL. UC. RN VSS 12
13. | KRPAN MARIJA UCITELJICA RN VSS 32
14. | KRANJC MAJA DIPL.UC.RN VSS 8
15. | LJUBOTINA MIRJANA DIPL. UC. | DEFEKT. VSS 32




16. | MIOTA PLESNIK GORDANA MAG. PRIM. EDUC. VSS 28
17. | PAVLESIC KAROLINA UCITELJICA RN v3s 28
18. | MIA NINCEVIC MAG. PRIM. EDUC. VSS 0
19. | SMOLCIC RENATA UCITELJICA RN vss 32
20. | SVIBEN ANITA DIPL. UC. RN VSS 26
21. | STOOS ANDREA UCITELJICA RN A 24
22. | SUK MARISTELA UCITELICA RN A 29
23. | LOZUSIC SILVIIA DIPL. UC. RN VSS 28
24. | BORELLI TKALCEC TINA DIPL.UC.RN VSS 20
25. | ZAJEC IVA DIPL.UC. RN VSS 16
26. | BASIC RENATA MAG. PRIM. EDUC. VSS 30
27. | KRISTINA FADLJEVIC MAG. PRIM. EDUC. VSS 1
28. | TEA CRNJAC MAG. PRIM. EDUC. VSS 4
29. | KATARINA SUTALO MAG. PRIM. EDUC. VSS 2
30. | ENISA GALOJLIC MAG. PRIM. EDUC VSS 1
31. | IVANA pUSIC MAG. PRIM. EDUC. VSS 0
Podatci o uditeljima predmetne nastave
d. J v Lo GODINE
br, | PREZIME | IME ZvANE  -EEEEESEIEC:E3E
1. EQIDNIO(XINAC PROF.TZK VSS TZK mentor 21
BAJZEK ANIC
2. IRENA PROF. FIZIKE VSS FIZIKA 11
BOSNJAK MAG. PRIM
3. IVSINOVIC ED'U c : VSS | HRVATSKI JEZIK 18
BOSILIKA '
4. BELOBRK SANDRA PROF.MATEMAT | VSS MATEMATIKA 23
5. BOSNIC SVEN DIPL. TEOLOG VSS VJERONAUK 22
6 DALIBOR PROF. VSS GLAZBENA 3
: MEDVEDEC GL.KULTURE KULTURA
GRIZAK
7. STRBENAC MIRTA PROF. ENGL.JEZ. VSS | ENGLESKI JEZIK 25
8. | LUKA CERPNJAK MAEGD'S?'M‘ VSS | INFORMATIKA 0
9. | ADELA $EVO 'g"D‘:JGC' PRIM. VSS | INFORMATIKA 0
10. ?:I\?sgAKOKOU PROF. MATEMAT. VSS MATEMATIKA mentor 18
) LIKOVNA
11. | NINA BRKIC PROF. LIK.KULT VSS KULTURA 5
KRALJ GOLUB PROF. BIOLOG | PRIRODA |
12. BERNARDA KEMIJE VSS BIOLOGIJA 23
KRALJIEVIC
13. KRISTINA PROF. HRVAT.JEZ | VSS | HRVATSKIJEZIK 19




14. | KUJEK DAVOR PROF.GEO | POV | VSS GEOGRAFIJA 14
15. | KUPEK ROBERT PROF. KEMIJE VSS KEMIJA 24
16. | LABAS ANA PROF.ENGL.JEZ. | VSS | ENGLESKIJEZIK 15
17. | LESNIKA ANA DIPL. KATEHETA | VSS VJERONAUK 21
STIMAC
18. VALENTINA DIPL. KATEHETA VSS VJERONAUK 8
GLAZBENA
19. | PAVER HANA PROF GLAZ.KUL. VSS KULTURA 18
PARLAJ BENKO 15
20. ANDREJA PROF.ENGL.JEZ VSS | ENGLESKI JEZIK
PERKUSIC
21. MARINA PROF.HRVAT.JEZ | VSS | HRVATSKI JEZIK 17
22. | PETRIC ANA PROF. HRV. JEZ. VSS | HRVATSKI JEZIK 16
SCHUSTER LUCIC
23. SNJEZANA PROF. MATEMAT. | VSS MATEMATIKA 22
STOJANOVIC TEHNICKA
24. MLADEN PROF. TEH.KUL. VSS KULTURA mentor 10
25. | BODROZIC LIDIJA MAG. ANGLISTIKE | VSS | ENGLESKI JEZIK 2
26. | STIMAC JASENKA PROF. POVJESTI VSS POVIJEST 21
27. | SIMIC DRAZAN PROF.GEOGRAFIJE | VSS GEOGRAFIJA 22
28. | TKALCEC ZVONKO PROF. TZK VSS TZK 30
Loy PROF.
29. | TOKIC RUZA MATEMATIKE VSS MATEMATIKA | mentor 38
30. | TOKIC SANJA PROF. NJEM.JEZ. | VSS | NJEMACKI JEZIK 31
31. | DANIJELA SOLDO PROF.NJEM.JEZ. VSS | NJEMACKI JEZIK 7
32. | VINCELI SANDRA DIPL. KATEHETA | VSS VJERONAUK 21
) PRIRODA |
33. | VODANOVIC IVOR PROF. BILOG. VSS BIOLOGLA 12
34. | ZMAZEK ADRIANA PROF. HRVAT.JEZ. | VSS | HRVATSKI JEZIK 7
, PROF. ENG.I TAL. ENGLESKI |
35. | ZORIC SANJA ez VSS TALUANSKI JEZIK 14
36. | EDED JOSIP MAG. EJ[E“ZJ ENGL | vss | EnaLeskiIEzIk 1
MAG.EDUC
37. | NIKA DROBNJAK DOVUESTI VSS POVIEST 1
GRUBESIC NJARI
. . . ENGLESKI JEZIK
38 LARISA PROF.ENGL.JEZ VSS 18
MAG.EDUC
39 | KARLO KUPEK MATEMTIKE VSS MATEMATIKA 0
> 2 MAG.EDUC.
40 | LIDIJA BODROZIC ENGLESKOG 1. VSS ENGLESKI JEZIK 2
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Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

= - >Q = E —~ N
Z3 =geq Egs3aus
& 9 | PREZIME I IME ZVANJE a9 radnomjesto 3 T g HD w0
1. KARMEN HLAD mag. prim. educ. VSS ravnateljica 32
2. KUCAR LAHORKA dipl. pedagog VSS pedagog 26
3. KLISKINIC VESNA dipl. soc. edagog VSS soc. pedagog 34
4, knjiznicar
JELENA SUK prof. socijalni
5. LACKOV pedagog VSS soc. pedagog 9
Podatci 0 odgojno-obrazovnim radnicima pripravnicima
REDN -
RADNO PRIP. STAZ
| PREZIME | IME ZVANJE MJESTO OTPOCEO MENTOR
BROJ
N . produzeni
1. Mia Nincevic mag.prim.educ. boravak
2. Luka Crpnjak mag.prim.educ informatika
Kristina . produzeni Tna Borelli
3 Matijasevic mag.prim.educ boravak 04.11.2019. Tkalcec
4 Ivana Pusic¢ mag.prim.educ razredna
nastava
5 Adela Sevo mag.prim.educ. informatika
Podatci o ostalim radnicima Skole
stupanj odine
red.br. PREZIME | IME zvanje strucne rdno mjesto gstaia
spreme
1. FILIC MARIJA dipl. pravnica VSS tajnica 39
2. KOVACIC VESNA ekon.tehnicar SSS racunovoda 34
3. OSTRIC JOSIP strojar SSS domar 37
4, PENTEK DAVOR strolar SSS domar 28
5. BECLIN LIDIJA kuharica SSS kuharica 37
6. HUTINEC MIRJANA kuharica SSS kuharica 31
7. KRCKOVSKI ANCICA kuharica SSS kuharica 24
8. SKENDER GORDANA kuharica SSS kuharica 38
9. KUSER VESNA kuharica (o spremacica 18
10. PIKIJA ANAMARIJA spremacica (o spremacica 15
11. SKOPLJIAKOVIC IVANA trgovac SSS spremacica 16
12. ZVER NADA tekstil.tehnicar (o spremacica 32
13. RUZA STANISAK grad.laborant SSS spremacica 21
14. VESNA PETROVIC prehr. tehnicar SSS spremacica 24
15. MERIMA HAJRLIC ekon. tehnicar SSS spremacica 27
16. SNJEZANA LEKIC kovinotokar SSS spremacica 23
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Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

< < < UKUPNO
z | |3z .
= 2| E|E g
; o 2| 38|22 a9 | =s
Q . w zZ | w|Z2 Z|<g|a|Z | 20|03
= &| |MEIPREZIME UCITELA | & < |8 |=|Z/2|a|2 22|28 |2
X S < | X = < | & do| o 3
e > o Z| = e - o | 5 o
@) () S| < < — o
Q < o o )
w o ol ©
[a' a ()]
1. Renata Budic 1a |16 2 |1l1]1] - 20| 20 | a0 |178%
2. Maristela $uk b 16| 2 1|10 - |20 20 | a0 | 178%
3, Tea Crnjac 1c |16 2 |1|1|2|-]20]| 20 | 40|18
a. Snjezana Graurié 1d |16 | 2 |1|1]1] - 20| 20 | a0 | 178
5. Zeljka Jakopec le |16 2 |1|1|1|-]20]| 20 |40 |178
6. | Tina Borelli Tkalec 1 |16 2 1]1)1] -2 20 | a0 | 178
7. Renata Basic 20 |16 | 2 |11 1| - |21| 19 | a0 | 1784
8. Matea Petek 2b |16 2 |11 ]1] - 21| 19 | a0 | 178
9. Blanka Ani¢ 2c |16 2 |1 l1]1| -|22] 19 | 20178
10. Maja Kranjc 2d |16 | 2 |12 |1| - 21| 19 |40 |18
. . 1784
11. | Gordana Miota Plesnik 2.e 16 2 o|0|0O - 21 19 40
12. | Snjezana Beluhan 3a 16| 2 | 1|11 - |2t 19 | a0 | 178
13, Dubravka Zazar 3b |16 2 |11 ]1] - 21| 19 | a0 | 178
Hakenberg
14, Katarina Sutalo 3¢ |16 2 |11 1| - |21 19 | a0 | 178
15, Renata Smoli¢ 3d |16 2 1|11 -1|21] 20| a0 |178
16. Marija Krpan 3e |16 | 2 | 1|2 |1| - 21| 20 | a0 |18
17. Anita Sviben 3f | 16| 2 |11 1| - 21| 20 | a0 |18
18. Karolina Pavlesic 4a |15 2 [1]1lo| - | 21| 19 | a0 | 178
19. lvana Pusic ab |15 2 |1|1]o| - | 21| 19 | a0 | 178
20. Iva Zajec ac |15 | 2 |12 l1| - 21| 19 |40 |17
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1784

21. Andrea Stoos 4.d 15 2 1(1 - 21 19 40

22. Silvija Lozugi¢ de | 15| 2 |11 ~ 21| 19 | a0 | 173
23, Kristina Fadljevi¢ 1.a 25 | 25 | 15 | 40 | 1784
24. | Mirjana Ljubotina 1.b 25| 25 | 15 | 40 | 1784
25, Hana Matijevi¢ l.c 25| 25 | 15 | 40 | 1784
26. Valentina Perkovic¢ 1.d 25 | 25 15 40 1784
27.|  Kristina Matijagevi¢ | 2.a 2e 25| 25 | 15 | 40 | 1784
28, Sandra Jelengic 2.b 2e 25| 25 | 15 | 40 | 1784
29. Jelena Guitin 2. ¢ 25 | 25 | 15 | 40 | 1784
30. Mia Ningevic 2.d 25 | 25 | 15 | 40 | 1784
31. Enisa Galojli¢ :22 6| 2 |11 - | 20| 20 | a0 | 173

13




Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

N
g < < o
w < =3 «Q = (@]
< Z’ 5 ,% S wn %
2 PREDAJE zZ |2 2|87 |lale]| «
S - & x U RAZREDIMA = |s|%|g4|18]8] = 2 UKUPNO
S & | IMEIPREZIME 3 2 s |&| & |72 2
o UCITELIA = & g | N s >
s g £
[a)]
w w
"4 o w
a RN =4 Z
5. 16| 7. 8 5 2
"] 8
1. | DRAZAN SIMIC GEOGRAFIA 8.b a-e a-e 20 1|1 24 40 | 1784
2. DAVOR KUJEK GEOGRAFIJA 7.e a-f a-e 19 1 1 18 30 1784
3. | NIKA DROBNJAK POVIEST 8.a a-e a-e 20 1|1 24 40 | 1784
4. | JASENKA STIMAC POVIEST a-f a-e 22 1 1 24 40 | 1784
5. | ADRIANA ZMAZEK HRVATSKI JEZIK 5.c a'cb’ b 19 1 1 23,5 40 1784
6. | KRISTINA KRALEVIC HRVATSKI JEZIK | 8.c a,b a,c 18 1|1 22 40 1784
BOSILIKA BOSNJAK cd, 1784
7. IVEINOVIC HRVATSKI JEZIK o b,d 20 1 1 22 40
MARINA c,d, 41, | 1858
8. v HRVATSKI JEZIK 8. 8. 19 1 1 23,5
PERKU3IC € e € ’ 5
p d,e, 41,
9. | ANAPETRIC HRVATSKIJEZIK | 7.b p b 19 1 1 23,5 s 1858
) y 3 | acd, a,b,
10. | SANJA TOKIC NJEMACKI JEZIK bf,d, 20 3 0 23 40 1784
c be cd,e
11, | froh oA ENGLESKIJEZIK | 5.b | af 18 1 2 23 a0 | 1784
12. | Larisa Grubesi¢ Njavri ENGLESKI JEZIK de zlfeg'fé 12 12 24 1237
13. | Andreja Parlaj Benko ENGLESKI JEZIK 6.c cde b,c,d,e 17 2 1 1 23 40 1784
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14. | ANA LABAS ENGLESKI JEZIK 7.d Z’Z’ 3.d,ef 18 23 40 1784
15. | SANJA ZORIC ENGLESK] JeZK Lae 10 | 10 23 40 1784
TALIJANSKI JEZIK 5. 6. 7. 8. 4.

16. | ROBERT KUPEK KEMUA a-e a-e 20 24 40 1784
17. | IVORVODANOVIC BIOLOGIJA a-e a-e 20 24 40 1784
18, | EERNARDAKRAU BIOLOGIA | 5d | af a-e 19 24 | a0 | 1784
19. | ZVONKO TKALCEC TZK a-f a a-e 24 26 43 1885
20. | ZRINKA BADOVINAC TZK 6.e b-e a-e 18 24 40 1784
21. | RUZA TOKIE MATEMATIKA d,e a,cb, 20 22 a0 | 1784
22. zgfﬁfé’; Lac MATEMATIKA c':’ de 20 22 | a0 | 1784
)3, igﬁgEA HUDEK MATEMATIKA ab a,cb, 20 29 40 1784
24. | SANDRA BELOBRK MATEMATIKA d,e a,cb, 20 22 40 1784
25. | LUKA CERPNJAK INFORMATIKA 5f | af 8.bd,c 14 | 4 24 40 1784
26. | ADELA SEVO INFORMATIKA | 6.b a-e 4'3':d'c' 10 | 8 24 | 40 | 1784
27. | DALIBOR MEDVEDEC | GLAZBENA KULT. 5.e d’fe’ a-e | ae | a-e 18 22 40 | 1784
28. | HANA PAVER GLAZBENA KULT. a,cb, 4.a-e 8 8 16 936

29. | NINA BRKIC LIKOVNA KULT. af | ae | ae | ae 21 23,5 451' 1858
30. | o O FIZIKA 8.d a-e | a-e 20 24 | 40 | 1784
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MLADEN TEHNICKA 41, | 1858
3L | stojaNovIC KULTURA af | ae | ae | ae 21 23,5 5
32. | SVEN BOSNIC VJERONAUK a-e | 3bcdef | 20 24 a0 | 1784
1784
33. | ANA LESNIKA VJERONAUK 6.d a-e b4.a-e 20 24 40
VALENTINA 2.a-d, 1784
34. | enimaC VJERONAUK 7.a a-e . 20 24 40
35, | SANDRAVINCEL |y e onaUK 5a | af l.ad 20 24 a0 | 1784
SEREG
l.e, 932
36. | KRISTINA GALIC VJERONAUK £2.63.g, 8 8 16
2.e
37. | JOISP EDED ENGLESKIJEZIK | 7.c c 131(1 17 23 a0 | 1784
) 6.ad 4.bf ed,
38. | DANIJELA SOLDO | NIJEMACKI JEZIK b, o 14 9 27 | 1352
ce !
39. | KARLO KUPEK MATEMATIKA 5.f 4 5 10 | 636
2.c,2.e,3
40. | xyz INFORMATIKA 7.ab | 83, 1 p e 20 24 40 | 1784
cde e ¢
1.a,b,c,d
41. | ANDREA BARTOLIC | INFROMATIKA e f 18 24 40 | 1784
2.3,b,d
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Tjedna i godisnja zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika Skole

5 RADNO RADSA |8 o | B2
S | IMEIPREZIME ZVANJE ISGEDSNI% VRUEME STRANKAMA |.Z. 5 =2
0D-DO OD-D0 |8 % | o @
. . prema
1 KARMEN HLAD mag. prim. educ. ravnatelj 7:00-15:00 40 1784
dogovoru
LAHORKA . 8:30-14:30* ) _ 1784
2 KUCAR dipl.pedagog pedagog 13:00 — 19:00 12:00 -14:00 40
N socijalni 8:00- 14:00 1784
. . 12:00- 14: 4
3 | VESNA KLISKINIC | dipl. soc. pedagog pedagog 13:00-19:00 00 00 0
:00-15: P-
TENA-VIONEA . I 8:00-15:00 > | 9:00-14:00 1784
4 POJARIC dipl. knjiznic¢ar knjizicar 8:00-14:00 U-C 14:00-19.00 40
14:00-19:00 U - € ' '
Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih djelatnika skole
RADNO = 5 o
R RADNO VRIEME 22| 85
= 2
BR. IME | PREZIME ZVANJE VUESTO Ob-DO 55| 5%
o 5 O oo
1 FILIC MARIJA DIPL. PRAVNIK TAINICA 7:00-15:00 40 1784
2. OSTRIC JOSIP STROJAR DOMAR 6:00-14:00, 40 1784
14:00-22:00
3. PENTEK DAVOR STOLAR DOMAR 6:00-14:00, 40 1784
14:00-22:00
4. BECLIN LIDIJA KUHARICA KUHARICA 6:00-14:00 40 1784
11:00-19:00
5. HUTINEC MIRJANA KUHARICA KUHARICA 6:00 -14:00 40 1784
11:00-19:00
6. KRCKOVSKI ANCICA KUHARICA KUHARICA 6:00-14:00 40 1784
11:00-19:00
7. SKENDER GORDANA KUHARICA KUHARICA 6:00-14:00 40 1784
11:00 -19.00
8. KUSER VESNA KUHARICA SPREMACICA | 6:30-14:30, 40 1784
13:00-21:00
9. PIKIJA ANAMARIJA SPREMACICA | 6:30-14:30, 40 1784
13:00-21:00
10. SKOPLIAKOVIC IVANA TRGOVAC SPREMACICA | 6:30-10:30, 40 1784
17:00-21:00
11. ZVER NADA KONFEKCIONAR SPREMACICA | 6:30-14:30, 40 1784
13:00-21:00
12. MERIMA HAJIRLIC SPREMACICA | 6:30-14:30, 40 1784
13:00-21:00
13. SNJEZANA LEKIC SPREMACICA | 10:30 —14:30 20 892
13:00 - 17:00
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Podatci o organizaciji rada

Organizacija smjena

Skola radi u dvije smjene. Zbog epidemiolo$kih mjera pocetak $kolske godine zapoceli smo kliznim

vremenom ulaska uc¢enika u skolsku zgradu. Zbog takvog nacina rada i zbog manjka adekivatnog

prostora za redovito izvodenje nastave raspored ulaska je sljedeci:

Razredna nastava:

ULAZI 7:30 sati 7:45 sati 7:50 sati 12:15 sati
l.a,b,c,d*
glavni ulaz 1.f 3.b 3.e,fid. a
2.a,b,c
l.e
pozarni put ISTOK 2.4, e,
2.f3.g
pozarni put ZAPAD 3.3, ¢d 4.b,c,d, e

Predmetna nastava:

jutarnja smjena

poslijepodnevna smjena

ULAZI 7:45 sati 7:58 sati 13:45 sati 13:55 sati
glavni ulaz 6.c,d, e 8.b,cd 6.c,d, e 8.,b,cd
pozarni put ISTOK 6.a,b 8.a3,e 6.a,b 8.a3,e

poslijepodnevna smjena

jutarnja smjena

ULAZI 13:45 sati 13:55 sati 7:45 sati 7:58 sati
glavni ulaz 5.d,c, a 7.b,d, e 6.c,d, e 8.,b,cd
pozarni put ISTOK 5.b,ef 7.a,c 6.3, b 8.3, e
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Ucenici 1. a, b, c,di2. a, b, cidpohadaju Program produzenog boravka. Ucenici 2.f 3.g su ucenici
Posebnog razrdnog odjela. Za njih se u skolskoj kuhinji priprema se 172 rucka i uzina. Mlije¢ni obrok
u sSkoli koristi 658 ucenika.

Svi ucitelji su zaduZeni dezurstvom za vrijeme odmora, a glavni dezurni ucitelji prema rasporedu za
odredeni dan u tjednu. Za vrijeme izvodenja izborne nastave Vjeronauka ucenici koji ne polaze
nastavu su uz za to odredenog dezurnog ucitelja. Za RN to su ucitelji razrednici, a u PN predmetni
ucitelj koji taj sat nema nastavu.

Rad knjiznic¢ara, pedagoginja i socijalne pedagoginja organiziran je smjenski.

Organiziranim prijevozom putuju ucenici s podrucja naselja Bizek. Za ucenike koji moraju cekati
Skolski autobus organiziran je prihvat u skoli do polaska autobusa.

S podrucja naselja Gornji Stenjevec ucenici dolaze redovitom linijjom ZET-a te je za njih prijevoz
besplatan.

Termini individualnih razgovora

Zbog epidemioloskih mjera zbog pandemije COVID 19 individulanih razgovora u Skolskoj zgradi
nema. Ucitelji indvidiualne razgovore vode putem elektronicke poste, individulanih razgovora putem
Teamsa u Officeu 365 za Skole, te prema potrebi dogovorom sa stru¢nom sluzbom u iznimnim
situacijama kada je za rjeSavanje pitanja vezanih uz uc¢enika , dogovara se sastanak u skoli u vr.emenu
kada nema uceika u Skoli uz postovanje epidemiloskih preporuka koje su predvidene za takve
susrete.
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razredni

odjel razrednik vrijeme razgovora

l.a R.Budi¢/K.Fadljevi¢ ponedjeljak, 18:00 -18:45

1.b M.Suk/ M.Ljubotina utorak, 17:30 -18-15

l.c T.Crnjac/H. Mijatovi¢ utorak, 17:30 - 18:15

1.d S.Grguri¢/V.Perkovic¢ ponedjeljak, 17:15-18:00

l.e Zeljka Jakopec etvrtak, 18:00 -18:45

1.f Tina Borelli Tkaléec ponedjeljak, 18:00 - 18:45

2.a R.Basi¢/K.Matijasevic srijeda, 17:30-18:15

2.b Matea Petek srijeda, 17:00 - 17:45

2.c B. Anic¢ iJ. Gustin utorak, 17:30-18:15

2d Hana Mijatovi¢/Mia Nincevié¢ /ponedjeljak, 18:00-18:45

2.e G.Miota Plesnik srijeda, 17:30-18:15.

2f3.g Enisa Galojli¢ srijeda, 17:00 - 17:45

2.f3.g Jelena Suk Lackovi¢ Cetvrtak, 17:00 - 17:45

3.a SnjeZana Beluhan ponedjeljak, 18:00-18:45

3.b Dubravka Zazar Hakenberg utorak, 17:00 - 17:45

3.c Katarina Sutalo srijeda, 17:00 - 17:45

3.d Renata Smolci¢ utorak, 17:30-18:15

3.e Marija Krpan utorak, 17:30 - 18:15

3.f Anita Sviben Cetvrtak, 18:00-18:45

4.3 Karolina Pavlesi¢ utorak, 17:30 - 18:15

4.b Ivana Pusic¢ Cetvrtak, 17:00-17:45

4.c Iva Zajec utorak, 17:00 - 17: 45

4.d A.Stoos utorak, 17:00 -17:45

4.e Silvija Lozusic¢ ponedjeljak, 17:15-18:00
ponedjeljka, 16:40 - 17:25

5.a Sandra Vincelj Sereg
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5.b Mirta Grizak Strbenac ¢etvrtak, 18.00-18.45

5.c Adriana Zmazek A smjena, ponedjeljak 11:50 - 12:30, B smjena, ponedjeljak 17:50 - 18:30
5d Bernarda Kralj Golub B smjena 17:50 - 18:30

5.e Dalibor Medvedec srijeda, 17:00 - 17:45

5.f Robert Kupek petak, 16:15 - 1:00

6.a Lidija Bodrozié utorak, 17:50-18:30

6.b Adela Sevo Cetvrtak 17:00 - 17.45

6.c Andreja Parlaj Benko utorak, 17:00 - 17:45

6.d Ana Lesnika srijeda, 18:00-18:45

6.e Zrinka Badovinac() utorak, 19:00-19:45

7.a Valentina Stimac srijeda, 16:15 - 17:00

7.b Ana Petri¢ Cetvrtak, 18:00-18:45

7.c Josip Eded Cetvrtak, 18:00-18:45

7.d Ana Labas ujutro, srijeda 12:30-13:15; popodne, utorak, 16.20 - 17:05
7.e Dvor Kujek ujutro - utorak 10:20-11:05 popodne - Cetvrtak 15:30-16:15
8.a Nika Drobnjak utorak, 18:30 - 19:45

8.b DraZan Simi¢ utorak, 16:20 - 18:05

8.c Kristina Kraljevic¢ srijeda, 17:50 : 18:35

8.d Irena Bajzek Anic utorak, 18:35 - 19:20

8.e Marina Perkusi¢ utorak, 17:00 - 17:45

21




ime i prezime predmetnog

predmet ucitelja sluzbena e mail adresa (@skole.hr) vrijeme odrzavanja IR
Informatika Andrea Bartolié, andrea.bartolic@skole.hr Cetvrtak 17:00-17:45
Informatika Luka Cerpnjak luka.cerpnjak@skole.hr Cetvrtak 17:00-17:45

Hrvatski jezik

Bosiljka Bosnjak IvSinovic

bosilika.bosnjak-ivsinovic@skole.hr

A/ petak, 10:20-11:00; B/ petak, 17:05-17:45

Kemija

Robert Kupek

robert.kupek@skole.hr

srijeda 16-16.45h

Likovna kultura

Nina Brkic¢

nina.brkic2@skole.hr

B smjena/Cetvrtak 15:30-16:10

Tehnicka kultura

Mladen Stojanovic¢

mladen.stojanovic2 @skole.hr

B smjena/Cetvrtak 15:30-16:10

Matematika Sandra Hudek Kokolj sandra.hudek-kokolj@skole.hr A smjena/ utorak 16:20-17:00

Matematika Sandra Belobrk sandra.belobrk@skole.hr B smjena/ ponedjeljak 17:00 - 17:45
Matematika Snjezana Luci¢ Schuster snjezana.lucicl@skole.hr A smjena/ ponedjeljak 16:20-17:00
Matematika Ruza Tokié ruza.tokic@skole.hr B/utorak 17 - 17:45, A/ srijeda 8:45- 9:25
Glazbena

kultura Hana Paver hana.paver@skole.hr A smjena 18:00-19:00; B smjena 18:00-19:00

Engleski jezik

Sanja Zoric¢

sanja.zoric@skole.hr

srijeda 18:00 —18:45

Engleski jezik

Larisa Grubesi¢ Njari

larisa.grubesic-njari@skole.hr

srijeda 17:.00 — 17:45

Njemacki jezik

Sanja Tokié

sanaj.tokic@skole.hr

utorak 17:00-17:40

Njemacki jezik

Danijela Soldo

danijela.soldo@skole.hr

A smjena, petak 14:00-14:40; B smjena, petak 8:45-
9:25

RKT Vjeronauk

Sven Bosni¢

sven.bosnic@skole.hr

utorak, 17:30-18:15

RKT Vjeronauk

Kristina Gali¢

kristina.galic2@skole.hr

petak, 17:30-18:30

Priroda/Biologija

Ivor Vodanovié

ivor.vodanovic@skole.hr

A utorak - 15:30-16:10, B srijeda 19:00-19:45

TZK

Zvonko Tkalcec

zvonko.tkalcec@skole.hr

A smjena ponedjeljak 10:20-11:00 ; B smjena utorak
15:30h —1:10h
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mailto:larisa.grubesic-njari@skole.hr
mailto:sanaj.tokic@skole.hr
mailto:danijela.soldo@skole.hr
mailto:sven.bosnic@skole.hr
mailto:kristina.galic2@skole.hr
mailto:ivor.vodanovic@skole.hr
mailto:zvonko.tkalcec@skole.hr

RASPORED DEZURSTVA ZA VJERONAUK

A smjena
UJUTRO

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. |/ / / / /
2.  Adriana Zmazek Ruza Tokic Kujek Davor
3.  Velentina Stimac  Josip Eded Jasenka Stimac  Nina Brki¢
4.  Zvonko Tkalcec Davor Kujek Irena Bajzek Ana Petric

Anié
5.  Sandra Vincelj Martina Toli¢ Hana Paver Bernarda Kralj Sven Bosni¢
Sereg (Kristina Galic) - Golub (ostaje)

POPODNE

PONEDJELIAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. |/ / / / /
2. Ivor Vodanovié Lidija Bodruzic¢ Marina Perkusi¢
3. Snjezana Lucié Ana Lesnika Drazan Simi¢ Kristina

Schuster Kraljevic¢
4. Sandra Hudek Nika Drobnjak Andreja Parlaj Larisa Grubesic¢
Kokolj Benko Njari
5. Mladen Nika Drobnjak
Stojanovic

Uciteljice razredne nastave su sa svojim ucenicima u deZurstva.
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B smjena

UJUTRO
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

1. |/ / / /

2. Sandra Hudek Zrinka Lidija Bodruzi¢
Kokolj Badovinac
Sven Bosni¢

3. Badovinac

IvSinovié
4. Marina Perkusic¢ Dalibor
Medvedec

5. Larisa Grubesié Ivor Vodanovié Ana Lesnika
Njari

POPODNE

PONEDIJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

1. / / / /

2.  Jasenka Stimac Bernarda Kralj Sandra Vincelj
Golub Sereg

3. Mirta Grizak Zvonko Tkaléec Nina Brki¢

Strbenac
4. Adriana Zmazek
5.  Ana Petri¢ Irena Bajzek Ani¢ Ana Petri¢

Uciteljice razredne nastave su sa svojim ucenicima u dezurstvu.
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Godisnji kalendar rada

BROJ DANA BLAGDANI DAN SKOLE, GRADA,
MJESEC RADNIH | NASTAVNIH | NERADNI | OPCINE, ZUPE, SKOLSKE
DANI PRIREDBE.
IX. 22 18 0+8 Sportski dan;
8. 10. Dan neovisnosti;
I X. 22 22 0+ 9 18. 10. Dan kruha; 20.-25.
polugodiste 10. Glagoljaski dani
od 4.09.do XI. 20 18 2+9 18.11. Dan sjec¢anja na
22.12.2017. Vukovar
XIl. 22 17 2+8 6. 12. - Sv. Nikola, 20.12. -
Bozi¢na priredba
Zimski odmor ucenika
:olfttjgpo%(i)?,tlé 86 75 4+34 od 24.12. 2020. do 8.
01.2021. godine
l. 19 15 2+10 Upis prvasa u Skolsku
knjiznicu
Il. 20 16 0+8 Valentinovo — ples pod
maskama
Revija maski 1- 4.
[l 23 23 0+8 Obiljezavanje Dana osoba s
Down sindromom, Dan
. ruzicastih majica, Dan
polugodiste sporta
od 15.01. V. 21 16 2+8 2.-9. 4. Proljetni praznici;
do Uz Dan planeta Zemlje —
15.06.2018. Dan u prirodi
V. 21 21 2+10 Dan skole,
Majcin dan, Dan drZavnosti
Dan grada Zagreba
VI. 20 13 2+8 Tijelovo, Dan antifasisticke
borbe
VII. 23 0 0+9 Ljetni odmor ucenika
VIII. 20 0 2+9 od 18. 06. 2020.
UKUPNC.)VH' 167 104 10+ 70
polugodiste
UKUPNO: 253 179 14 + 104
sati 2024 1432 112+ 1372 Godisnji fond sati: 1784

Ukoliko epidemioloske prilike dozvole Dan skole, Izlet i Dan su prirodi bit ¢e nenastavni dani.
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Podatci o broju uéenika po razrednim odjelima

~ PREHRANA PUTNIK U BORAVKU
< S S| 3 A
N4 8 < S) s s < IME | PREZIME
> - ©
RAZRED Z o E = o x| X < < | RAZREDNIKA
O > < s 3 Mol = w | S Z 5
-] [11] =2 ‘= 0 o @) w O
P o| E5 © |al|8] 3 =)
e - ™ | &5 o
1.aPB 22 9 0 0 22 | 22 | 0 | O | 20000 | 22 | Renata Budi¢
1.b PB 21 10 0 0 21 | 21 0 | 0| 20000 | 21 | Maristela Suk
1.cPB 21 10 0 1 21 | 21 | 2 | O | 20000 | 21 | Tea Crnjac
1.dPB 22 11 0 0 22 | 22 | 0 | 0| 20000 | 22 | Snjezana Grguri¢
l.e 20 10 |o| 0 |15 0 |4]|0] O 0 | Zeljka Jakopec
1.f 21 10 | o 1 |19 0 |01 0 0 | Tina Borelli TkalCec
2.aPB 22 13 0 1 22 | 22 | 1 | 0 | 20000 | 9 | RenataBasi¢
2.bPB 22 14 0 0 20 | 20 | O | O | 20000 | 20 | Matea Petek
2.cPB 22 13 0 1 22 22 0 | 0 | 20000 | 22 | Blanka Ani¢
2.dPB 21 11 0 1 21 11 0 | 1| 20000 | 21 | MajaKranjc
2.e 21 14 0 1 16 | 0O 0|3 0 0 | Gordana Miota Plesnik
2.f3.g 3 1 0 3 3 3 0|0 0 0 | Enisa Galojli¢
3.a 24 11 0 3 20| O 2|0 0 0 | Snjezana Beluhan
3.b 25 13 | 0 2 |17 0 | 110 0 0 | Dubra Zazar Hakenberg
3.¢c 25 13 | 0| 0 [23] 0 |0 |O]| ¢ 0 | Katarina Sutalo
3.d 24 11 0 0 18 0 0|0 0 0 | Renata Smolcié
3.e 23 12 0 3 12| 0 5|0 0 0 | Marija Krpan
3.f 22 11 0 1 14 0 3|0 0 0 | Anita Sviben
4.3 26 15 0 0 17 0 6 |0 0 0 | Karolina Pavlesi¢
4.b 26 14 0 2 16 0 1|0 0 0 Ivana Pusié
4.c 22 10 0 4 16 | 0O 3|0 0 0 | IvaZajec
4.d 26 10 | 0 0 6| 0 |0 |O 0 0 | Andrea Stoos
4. e 26 10 0 1 13| 0 5|0 0 0 | Silvija Lozusi¢
UITLfIIz/NO 507 256 0 25 166 | 164 | 33 | 4 158
5.a 26 15 0 1 12| 0 3|1 0 0 | Sandra Vincelj Sereg
5.b 25 12 | o 1 15| 0 | 5|0 0 0 | Mirta Grizak Strbenac
5.c 27 14 0 1 9 0 3|0 0 0 | Adriana Zmazek
5.d 26 12 0 3 18| 0 0|3 0 0 | Bernarda Kralj Golub
5.e 25 12 0 1 12 0 0|0 0 0 | Dalibor Medvedec
5.f 26 14 0 1 6 0 2|0 0 0 | Robert Kupek
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6.a 24 10 0 4 7 0 3|0 0 0 | Lidija Bodrozi¢
6.b 23 9 0] 1 0 [3|0] O 0 | Adela Sevo
6.cC 23 11 0 4 0 510 0 0 | Andreja Parlaj Benko
6.d 24 11 0 3 17 0 4 |0 0 0 | Ana Lesnika
6.e 24 10 0 2 10 0 3|1 0 0 | Zrinka Badovinac
7.a 26 13 /o| 1|8 |0 |2|1| 0 0 | Valentina Stimac
7.b 26 12 0 2 11 0 2 |2 0 0 Ana Petri¢
7.¢c 28 13 | 0 2 0 |12 0 0 | Josip Eded
7.d 24 12 0 2 0 2 14 0 0 | Ana Labas
7.e 24 10 0 3 0 310 0 0 Davor Kujek
8.a 28 12 | O 0 18| 0 | 2 |1 0 0 | Nika Drobnjak
8.b 27 15 | o | 3 8 | 0 40| O 0 | Drazan Simi¢
8.¢c 23 12 | 0 7 0 |21]0 0 0 | Kristina Kraljevié¢
8.d 23 11 0 4 7 0 1|0 0 0 | Irena Bajzek Ani¢
8.e 25 14 | o 5 11| 0 | 8|0 0 0 | Marina Perkusi¢
UKUPNO
V.- VIIL. 527 245 | 0 51 | 202 0 |59]1s 0 0
L:K_U\Ij:\lllo 1034 | 501 | O 76 | 368 | 164 | 92 | 19 158

Primjereni oblik Skolovanja

Broj ucenika za koje je rjesenjem odreden primjereni oblik Skolovanja

BROJ UCENIKA S PRIMJERENIM OBLIKOM SKOLOVANJA PO

RAZREDIMA
RJESENJEM ODREDEN OBLIK RADA Ukupno

l. Il. I V. V. VI. VII. VIII.

Redovni program uz 3 6 4 10 8 10 47
individualizaciju
Redovni program uz prilagodbu 2 4 4 2 9 30
Ukupno: 3 8 8 14 10 19 77
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Pomocnici u nastavi/strucni komunikacijski posrednici

razredni . )
. Ime i prezime

odjel

4.c Romina Bengez

2.d Sanra Jurak

3.e Romana Tomljenovi¢
2.f3.g Nives Pogacic¢

2.e Dalia Pole

1.f Sara Lovric¢

8.c Darija Mehici¢ Beskir

Nastava u kuci

U vrijeme nastajanja GodisSnjeg plana i programa rada nemamo potrebu organizacije nastave u kuci.

Za jednog ucenika organizirana je nastava na daljinu zbog specifi¢nih zdravstvenih uvjeta.
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Tjedni i godisnji broj sati po razrednim odjelima i oblicima odgojno - obrazovnog

rada

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razrednim

odjelima

TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDIMA

NASTAVNI UKUPNO
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
PREDMET PLANIRANO
T |G T G T G T G T G T |G T G T G T G
:IE};YI?TSKl 5| 175 5 | 175 5 | 175 5 | 175] s 1751 5 | 175| 4 | 10| 4 | 140 181 6335
LIKOVNA 1| 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1| 35 1 35 1 35 | 38 1330
KULTURA
GLAZBENA
KULTURA 1| 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1| 35 1 35 1 35 | 38 1330
JsnglﬁN' 2 | 70 2 70 2 70 2 70 3 105 | 3 J1o5| 3 J105] 3 | 105 93 3255
%?/IEMA' 4 140 4 J140]| 4 |140] 4 | 140 ]| 4 140 | 4 J140| 4 | 140 | 4 | 140 | 152 5320
PRIRODA 1,5 | 52,5 2 70 14 490
BIOLOGIJA 2 70 2 70 18 630
KEMIJA 2 70 2 70 18 630
FIZIKA 2 70 2 70 18 630
PRIRODA |
" 2 | 70 2 70 2 70 3 | 105 47

DRUSTVO 1645
POVIEST 2 70 2 | 70 2 70 2 70 | 34 1190
GEOGRAFIJA 1,5 | 525 | 2 | 70 2 70 2 70 | 32 1020
TEHNICKA 1 35 1| 35 1 35 1 35 | 17 595
KULTURA
TZK 3 J1ws| 3 J1s5] 3 J105] 2 70 2 70 2 | 70 2 70 2 70 | 92 3220
UKUPNO: | 90| 630 ] 90| 630 | 89 ] 630] 72| 630 | 88| 770 | 93| 805 | 124 | 910 | 124 | 910 | 792 27620
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno —obrazovnog rada

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za izborni predmet Vjeronauk

o Broj o Planirano sati
Razred Broj ucenika Izvrsitelj programa
grupa T G

l.a,b,cd 70 4 Sandra Vincelj Sereg 2 70

Vjeronauk | 3.b, 3c, 3.d, 3.e, 3. 105 5 Sven Bosnic 2 70
4.a3,b,c,d, e 113 5 Ana Lesnika 2 70

2.3,2. 2" i' ¢ 2.4, 99 5 Valentina Stimac 2 70

le,1.f 2., 2.f/3.g 56 4 Kristina Gali¢ 2 70
UKUPNO I.—IV. 452 23 1610
6.a,b,c,d e 109 5 Ana Lesnika 2 70

5.,b,c,d, e f 131 6 Sandra Vincelj Sereg 2 70

Vieronauk | 7.5.7.b,7.¢,7.d, §
110 5 Valentina Stimac 2 70
7.e

8.3, 8.b, 8.c, 8.d, 8.e 112 5 Sven Bosnic 2 70
UKUPNO 5. -8. 462 21 1470
UKUPNO 1.-38. 914 44 3080
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za izborni predmet Njemacki jezik

Planirano sati
Razred Broj ucenika |Broj grupa Izvrsitelj programa
T G
4.ac, t bd,4. 52 3 Danijela Soldo 2 70
. . 6.acd, 6. be 46 2 Sanja Tokié 2 70
Njemacki
jezik 5.ae, 5.bf
5.¢.5.d 67 4 Sanja Tokié 2 70
7'ad7' ;'Ce' 50 3 Danijela Soldo 2 70
8.3,8.b, 8.cd, 61 4 Sanja Toki¢ 2 70
8.e
UKUPNO 4. - 8. 266 16 1120

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za izborni predmet Talijanski jezik

Planirano sati
Razred Broj ucenika | Broj grupa Izvrsitelj programa
T G
4.a,b,c,d,e 12 1 Sanja Zori¢ 2 70
Talijanski
AWANSKL T 5 o b,c.d e f 16 1 Sanja Zori¢ 2 70
jezik
6.a,b,c,d,e 14 1 Sanja Zori¢ 2 70
7.a,b,c,d 15 1 Sanja Zori¢ 2 70
8.a,b,d,e 7 1 Sanja Zori¢ 2 70
UKUPNO 4.-8. 64 5 350
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Tjedni i godisnji borj nastavnih sati za izborni predmet Informatika

Broj Broj L Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
4.3,bd, c, e 74 4 Adela Sevo 2 70
= 8.bd,c 36 2 Luka Cerpnjak 2 70
©
£
o
£
l.a,b,cd,ef
148 9 Andrea Bartoli¢ 2 70
2.3,b,d
3.3, bd, ¢, ef
7.ab, cde 154 9 Xyz 2 70
8.4a,bd, c
UKUPNO 1.-8. 412 24 560
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati Dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinog razrednog odjela koji ¢e se tijekom Skolske
godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju u¢enika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

RED PLANIRANI BROJ
) RAZRED BROJ SATI IME | PREZIME UCITELJA
NASTAVNI PREDMET v y
BROJ > GRUPA| UCENIKA IZVRSITELJA
T G
1. |Matematika/ Hrvatski| 3.a [Prema potrebi 1 36  |Snjezana Beluhan
Prema potrebi .
2. |Matematika/Hrvatski| 3.b 1 36 |Dubravka ZaZar Hakenberg
Prema potrebi . «
3. |Matematika/Hrvatski| 3.c 1 36 Katarina Sutalo
Prema potrebi v. s
4. |Matematika/Hrvatski| 3.d 1 36 |Renata Smol¢i¢
; ; P trebi
c Matematika/Hrvatski 36 rema potrebi 1 36 |Marija Krpan
; ; P trebi
6 Matematika/Hrvatski 3 rema potrebi 1 36 |Anita Sviben
; ; P trebi
7 Matematika/Hrvatski 4.a rema potren! 1 36  [Karolina Pavlesi¢
; ; P trebi
8 Matematika/Hrvatski ac rema potrebi 1 36 |vana Pui¢
; ; P trebi
9 Matematika/Hrvatski 4.d rema potrebi 1 36 Iva Zajec
; ; P trebi "
10, Matematika/Hrvatski e rema potrebi L 36 Andrea $toos
; ; P trebi
11 Matematika/Hrvatski 42 rema potrebi L 36 Silvija Lozugic
; ; P trebi
12. Matematlka/HrvatSkl 1f rema potreol 1 36 Tina Borelli Tkalcec
; ; P trebi .
13, Matematika/Hrvatski lLe rema potrebi L 36 Yeljka Jakopec
; ; P trebi
14, Matematika/Hrvatski 1o | remepotedt 1 36 [Tea Crnjac
; i P trebi
15, Matematika/Hrvatski 1d rema potrebi 1 36 Snjezana Grguri¢
; i P trebi N
16, Matematika/Hrvatski 1b rema potrebi L 36 Maristela uk
; ; P trebi
17 Matematika/Hrvatski 1g | remepoted 1 36 |Renata budic
; ; P trebi
1. Matematika/Hrvatski la rema potrebi 1 36 Renata Bagic
; ; P trebi
19, Matematika/Hrvatski b rema potrebi 1 36 Matea Petek
20. |Matematika/Hrvatski| 5 . | Prema potrebi 1 36 |Blanka Ani¢
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21. |Matematika/Hrvatski| 5 4 | Prema potrebi 1 36 Maja Kranjc
21. |Matematika/Hrvatsk| 5 o | Premapotrebi | 4 36 [kristina Matija3evi¢
23. | Matematika/Hrvatski| 2.f.3.g | Prema potrebi 2 72 Enisa Galojli¢
UKUPNO I. - IV. 22 22 828
Prema potrebi
1. [|Hrvatski jezik 5. 1 36 Adriana Zmazek
Prema potrebi
2. |Hrvatski jezik 8. 1 36 Kristina Kraljevi¢
Prema potrebi
3. |Hrvatski jezik 8.i7. 1 36 Bosiljka Bosnjak IvSinovic¢
Prema potrebi
4. |Hrvatski jezik 6. 1 36 Marina Perkusic¢
Prema potrebi
5. |Engleski jezik 7. 1 36 Josip Eded
Prema potrebi
6. |Engleski jezik 1. 1 36 Sanja Zoric
L. . Prema potrebi 36 .
7. |Engleski jezik 3.i7. 1 Ana Labas
Prema potrebi
8. |Engleski jezik 6.i4. 1 36 Andreja Parlaj Benko
Prema potrebi .
9. |Engleski jezik 5. 1 36 Mirta Grizak Strbenac
3.6 Prema potrebi
10. [Engleski jezik A 1 36 |Lidija BodroZi¢
Prema potrebi
11. |Matematika 5.i7. 2 72 Sandra Belobrk
Prema potrebi Sandra Hudek Kok I./S .y
12. |[Matematika 6.i8. 2 72 an. lra vdek Rokol/snjezana
Luci¢ Schuster
Prema potrebi
13. |[Matematika 7. 1 36 Snjezana Luci¢ Schuster
Prema potrebi
14. (Biologija 5.i7. 1 36 Bernarda Kralj Golub
Prema potrebi
15. |Biologija 6.i8. 1 36 Ivor Vodanovi¢
Prema potrebi
16. |Fizika 7.i8. 2 72 Irena Bajzek Ani¢
. . Prema potrebi
17. |[Kemija 7.i8. 2 72 Robert Kupek
. . Prema potrebi i X
18. |Povijest 6.i8. 1 72 Nika Drobnjak
. . Prema potrebi 36 v .
19. |Povijest 5.i7. 1 Jasenka Stimac
.. . Prema potrebi 36 .
20. |Geografija 5.i7. 1 Davor Kujek
. . Prema potrebi 36 . o .,
21. |Geografija 6.i8. 1 Drazan Simic
. Prema potrebi 36 « .
22. |Informatika 5. 1 Luka Cerpnjak
. Prema potrebi 36 -
23. |Informatika 6. 1 Adela Sevo
UKUPNO V. - VIII. 24 24 864
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UKUPNGO 1. - VIII.

45

45

1620

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati Dodatne nastave

PLANIRANI BROJ

RED. RAZRED BR IME | PREZIME UCITELIA
BROJ NASTAVNIPREDMET | crupa UCEN?IJ<A A IZVR§ITELlJJA J
T G
1. |Matematika/ Hrvatski| 3.a |Prema potrebi 1 36 Snjezana Beluhan
2. |Matematika/Hrvatski| 3.b Prema potrebl 1 36 Dubravka ZaZar Hakenberg
3. |Matematika/Hrvatski| 3.c Prema potreb 1 36 Katarina Sutalo
4. |Matematika/Hrvatski| 3.d Prema potreb 1 36 Renata Smolci¢
5. Matematika/Hrvatski 3e Prema potrebi 1 36 Marija Krpan
6. Matematika/Hrvatski 3 Prema potrebi 1 36 Anita Sviben
7 Matematika/Hrvatski 44 Prema potrebi 1 36 Karolina Pavlegic
8. Matematika/Hrvatski Ac Prema potrebi 1 36 Anja Jumié
9 Matematika/Hrvatski 4d Prema potrebi 1 36 Iva Zajec
10. Matematika/Hrvatski 4e Prema potrebi 1 36 |Andrea $toos
11, Matematika/Hrvatski 44 Prema potrebi 1 36 Silvija Lozugi¢
1. Matematika/Hrvatski 15 Prema potrebi 1 36 |Tina Borelli Tkalcec
13, Matematika/Hrvatski le Prema potrebi 1 36 Jeljka Jakopec
14, Matematika/Hrvatski Le Prema potrebi 1 36 Tea Crnjac
15. Matematika/Hrvatski 1d Prema potrebi 1 36 Snjezana Grgurié
16, Matematika/Hrvatski 1f Prema potrebi 1 36 Maristela Suk
17 Matematika/Hrvatski 13 Prema potrebi 1 36 Renat Budic
18, Matematika/Hrvatski )3 Prema potrebi 1 36 Renata Bagic
19 Matematika/Hrvatski 1b Prema potrebi 1 36 |Matea Petek
20. |Matematika/Hrvatski| 5 . | Prema potrebi 1 36 [Blanka Ani¢
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2. Matematika/Hrvatski 2.4 Prema potrebi 1 36 Maja Kranjc
22. Matematika/Hrvatski 2.e Prema potrebi 1 36 Sandra Jelencié
UKUPNO I. - IV. 21 21 756
Prema potrebi
1. [|Hrvatski jezik 8. 1 36 Kristina Kraljevi¢
Prema potrebi
2. |Hrvatski jezik 7. 1 36 Bosiljka Bosnjak IvSinovic¢
L. Prema potrebi 36 .
3. |Engleski jezik 7. 1 Ana Labas
Prema potrebi
4. |Engleski jezik 4. 6. 1 36 Andreja Parlaj Benko
Prema potrebi
5. |Engleski jezik 6. 1 36 Lidija Bodrozic¢
Prema potrebi
6. |Matematika 5.i7. 2 72 Ruza Tokic
Prema potrebi Sandra Hudek Kok |'/S .y
7. |Matematika 6.i8. 2 72 [andra nudek Roxol/snjezana
Luci¢ Schuster
Prema potrebi
8. |Biologija 5.i7. 1 36 Bernarda Kralj Golub
Prema potrebi
9. |Fizika 7.i8. 1 36 Irena Bajzek Anic
.. . Prema potrebi .
10. |Povijest 5.i7. 1 72 Davor Kras
P trebi
11. |Povijest 8. rema potred! 1 36 Nika Drobrnjak
.. Prema potrebi 36 .
12. |Geografija 7. 1 Davor Kujek
.. Prema potrebi 36 . “. .,
13. |Geografija 8. 1 DraZan Simi¢
UKUPNO V. - VIII. 13 15 576
UKUPNO 1. - VIII. 34 36 1332
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Plan izvannastavnih aktivnosti, sekcije i u¢enicka drustva

PLANIRANI BROJ

RED. o
T G

1. | Mali knjizevni klub Max.15 1 36 Zeljka Jakopec

2. Zelene rucice Max.15 1 36 Snjezana Grgurié

3. |Cuvari hrvatske bastine Max.15 1 36 Marija Krpan

4. |Dramska skupina Max.15 1 36 Adriana Zmazek

5 Dekorateri Max.15 1 36 Andrea &toos

6. Sahovska skupina Max.15 1 36 Robert Kupek

7 Mala likovna grupa Max.15 1 36 | Anita Sviben

3 Engleska grupa Max.15 1 36 Andreja Parlaj Benko

9 KUD Max.15 1 36 |Ana Lesnika

10, Book club Max.15 1 36 |Ana Labad

11, Znakovni jezik Max.15 1 36 |katarina Sutalo

12. Literarna skupina Max.15 1 36 \\Marina Perkugic
13. Etno-grupa Max.15 1 36 Maristela Suk

14, English club Max.15 ) 72 Josip Eded

15. Mali istrazivadi Max.15 1 36 |\Vatea Petek

Odbojkaska skupina - Max.15 70 |7inka Badovinac
16. |uéenice 2
Skolski sportski klub Max. 20 |zrinka Badovinac

17.  |Domjani¢ 2

18. Mala recitatorska skupina |Max.15 1 36 Renata Badic
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19. |Karitativna skupina Max.15 2 72 |Sandra Vincelj Sereg

20. Glagoljaska skupina Max.15 ) 72 |jasenka timac

1. Povijesna skupina Max.15 ) 72 Jasenka timac

22. Prva pomoc Max.15 1 35 IBernarda Kralj Golub

23. |Vjeronaucna skupina Agape Max.15 2 70 Valentina Stimac

24. [Knjizevni klub Max.15 1 36 Silvija Lozugi

25. [Engleski klub QUIZKIDS |2 2 70" IMirta Grizak 3trbenac

26. |REKS vjestine Max.15 1 36 Renata Smolci¢

28. [Kreativne ruke Max.15 1 36 Snjezana Beluhan

29. |Glazbena radionica Max.15 1 36 Karolina Pavlesi¢

30. |Drama class Max.15 1 36 Lidija Bodrozi¢

31. |Robotika Max.20 2 70| adela Sevo, Luka Cerpnjak

32. |Mali matematcari Max.15 1 36 |[Renata Budi¢
Talijanska grupa Ciao bimbi 40 . L

33. (grupa 2.i 3. razreda) 2 70 |5anja Zoric

34. [Filmasi Max15 1 1 | 36 |vanaPusic

35. |Mali kreativci Max.15 1 36 Blanka Ani¢

36. [Zbor Max.15 1 36 |Dalibor Medvedec

UKUPNO 46 1681

Obuka plivanja
Zbog epidemioloske situacije s pandemijom COVID 19, na pocetku ove Skolske godine
otkazuje se obuka plivanja.
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Plan rada ravnatelja, stru€nih suradnika i ostalih djelatnika

Plan rada ravnatelja

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 230
1.1.1zrada Godisnjeg plana i programa rada skole 6.—9. 40
1.2.1zrada plana i programa rada ravnatelja 6.-9. 10
1.3.Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 6.-9. 10
1.4.1zrada Skolskog kurikuluma 6.—-9. 20
1.5.1zrada Razvojnog plana i programa Skole 6.-9. 20
1.6.Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa 9.-6. 10
1.7.1zrada zaduZenja ucitelja 6.-9. 40
1.8.1zrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima 9.-6. 20
1.9.Planiranje i organizacija Skolskih projekata 9.-6. 15
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 9.- 6. 15
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja 9.- 6. 10
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole 9.- 6. 10
1.13.0stali poslovi 9.-8. 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 286
2.1.1zrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, 9.-8. 70

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2.1zrada Godisnjeg kalendara rada skole 8.-9. 10
2.3.1zrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 6.—-9. 30
2.4.0rganizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 9.-6. 10

NCVVO-a
2.5.0rganizacija i koordinacija samovrednovanja skole 9.-6. 20
2.6.0rganizacija prijevoza i prehrane ucenika 9.-7. 10
2.7.0rganizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika 9.-6. 10
2.8.0rganizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija 9.-6. 20
2.9.0rganizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 9.-8. 20
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred 4.-7. 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljeZzavanja drZavnih blagdana i 9.-6. 10
praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih uditelja 9.-6. 10
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 6.i8 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz nabavu knjiga 5.-9. 10
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 1.—6. 10
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 1.-8. 20
2.17.0stali poslovi 9.-8. 6
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 240
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3.1.Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 50
3.2.Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih 30
razdoblja
3.3.Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim 50
suradnicima i pripravnicima
3.4.Pracdenje rada Skolskih povjerenstava 9. 10
3.5.Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 9. 20
3.6.Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 9. 20
3.7.Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 9. 10
3.8.Kontrola pedagoske dokumentacije 9. 40
3.9.0stali poslovi 9. 10
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 55
4.1.Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih 40
tijela
4.2.Suradnja sa Sindikalnim podruznicama Skole 10
4.3.0stali poslovi 10
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 245
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese€na planiranja s uciteljima i suradnicima 40
5.2. Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu 9. 20
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 9. 25
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 9. 30
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 9. 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ 9. 70
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 9. 10
5.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i stru¢nih suradnika 9. 20
5.9. Ostali poslovi 9. 10
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 343
6.1.Rad i suradnja s tajnikom Skole 9. 50
6.2.Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 9. 30
6.3.Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole 9. 25
6.4.Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 9. 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 9. 30
6.6. Poslovi zastupanja Skole 9. 10
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole 9. 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole 8. 20
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja 9. 10
6.10 Organizacija i provedba inventure 30
6.11. Poslovi vezani uz e-matice 20
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i mati¢nih knjiga 40
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala 10
6.14. Ostali poslovi 7
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 180
7.1.Predstavljanje Skole 9.-8. 10
7.2.Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta 9.-8. 15
7.3.Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 9.-8. 20
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7.4.Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 9.-8. 10
obrazovanja
7.5.Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU 9.-8. 5
7.6.Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini 9.-8. 10
7.7.Suradnja s Uredom drzavne uprave 9.-8. 10
7.8.Suradnja s osnivacem 9.-8. 10
7.9.Suradnja s Zavodom za zaposljavanje 9.-8. 5
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 9.-8. 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 9.-8. 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom 9.-8. 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom 9.-8. 10
7.14.Suradnja s Zupnim uredom 9.-8. 10
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 9.-8. 10
7.16.Suradnja s turisti¢ckim agencijama 9.-8. 10
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama 9.-8. 10
7.18.Suradnja s svim udrugama 9.-8. 10
7.19.0stali poslovi 9.-8. 15
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 160
8.1.Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 9.-6. 10
8.2.Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZO-a, 9.-6. 70
HUROS-a
8.3.Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova 9.-6 10
8.4.Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 9.-6 60
8.5.0stala stru¢na usavrsavanja 9.-6 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 45
9.1.Vodenje evidencija i dokumentacije 9.-6. 40
9.2.0stali nepredvidivi poslovi 9.-6 22
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784
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Plan rada struc¢nog suradnika pedagoga

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1.POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA 6.-9. 203
1.1.Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika,skole i okruzenja 12
1.2.0rganizacijski poslovi-planiranje 87
1.2.1.Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole, 16
Skolskog kurikula,statisticki podaci
1.2.2.1zrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga 9.-8. 42
1.2.3.Planiranje projekata i istrazivanja 7
1.2.4.Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom planiranju ucitelja 22
1.3.l1zvedbeno planiranje i programiranje 87
1.3.1.Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s 11
posebnim potrebama
1.3.2.Planiranje pracenja napredovanja ucenika 20
1.3.3.Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 21
1.3.4.Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 16
1.3.5.Priprema individualnih programa za uvodenje pripravnika u 5
samostalan rad
1.3.6-Planiranje i programiranje prac¢enja u unaprjedivanja nastave 14
1.4.0stvarivanje uvjeta za realizaciju programa 17
1.4.1.Praéenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj 17
opremi,sredstvima i pomagalima
2.POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM 985
PROCESU
2.1.Upis u€enika i formiranje razrednih odjela 5.-8. 92
2.1.1.Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica, 9.-8. 3
2.1.2.0rganizacija posjeta buducih u€enika,prisustvovanje aktivnostima 4
u skoli
2.1.3.Radni dogovor povjerenstva za upis
2.1.4.Priprema materijala za upis ( upitnici za roditelje,ucenike,pozivi )
2.1.5.Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 67
2.1.6.Formiranje razrednih odjela ucenika prvih razreda 4
2.2.Uvodenje novih programa i inovacija 9.-8. 10
2.2.1.Upoznavanje s novim udZbenicima i priru¢nicima 10
2.3.Pracenje i izvodenje odgojno obrazovnog rada 341
2.3.1.Pradenje ostvarivanja NPP-a 30
2.3.2.Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija 68
2.3.2.1.Pocetnici,novi ucitelji 40
2.3.2.2.Pracenje ocjenjivanja ucenika 39
2.3.3.Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 35
2.3.3.1.Pedagoske radionice (priprema i realizacija)-realizacija Skolskog 39
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preventivnog programa i osposobljavanje ucenika za cjeloZivotno
ucenje

2.3.4.Sudjelovanje u radu strucnih tijela 89
2.3.4.1.Rad u UV 41
2.3.4.2.Rad u RV 48
2.3.5.Rad u stru¢nim timovima-projekti 45
2.3.6.Pracenje i analiza izostanaka ucenika 25
2.3.7.Praéenje uspjeha i napredovanja ucenika 30
2.3.8.Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne,predmetne i 8
razredne ispite

2.4.Rad s ucenicima s posebnim potrebama 70
2.4.1.ldentifikacija u¢enika s posebnim potrebama 5
2.4.2.Upis i rad s novopridoslim u¢enicima 11
2.4.3.Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh 38
2.4.4.1zrada programa opservacije,izvjeséa 16
2.5.Savjetodavni rad i suradnja 376
2.5.1.Savjetodavni rad s uc¢enicima 132
2.5.1.1.Grupni i individualni savjetodavni rad s uc¢enicima 108
2.5.1.2.Vijeée ucenika 20
2.5.2.Savjetodavni rad s uciteljima 53
2.5.3.Suradnja s ravnateljicom 60
2.5.4.Savjetodavni rad sa sustru¢njacima(psiholozi,lijecnici,socijalni 22
radnici...)

2.5.5.Savjetodavni rad s roditeljima 93
2.5.5.1.Predavanja :pedagoske radionice 20
2.5.5.1.1.Pocetak skolovanja 8
2.5.5.1.2.Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu

2.5.5.1.3.0drastanje/adolescencija 4
2.5.5.1.4.Roditelji i profesionalno usmjeravanje 4
2.5.5.2.0tvoreni sat s roditeljima-individualan rad 55
2.5.5.3.Vijeée roditelja 18
2.5.6.Suradnja s okruZzenjem 18
2.6.Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika 71
2.6.1.Suradnja s uciteljima na poslovima PO 6
2.6.2.Predavanja za ucenika 21
2.6.2.1.Cinioci koji utje¢u na izbor zanimanja 8
2.6.2.2.Suatav srednjoskolskog obrazovanja u RH 5
2.6.2.3.Elementi i kriteriji za upis 8
2.6.3.Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 6
2.6.4.Utvrdivanje profesionalnih interesa,obrada podataka 7
2.6.5.Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje 9
2.6.6.Individualna savjetodavna pomoc 12
2.6.7.Vodenje dokumentacije o PO 10
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2.7.Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 22
2.7.1.Suradnja na realizaciji preventivnih programa zdravstvene zastite 12
2.7.2.Suradnja u organizaciji izleta,Skole u prirodi 10
2.8.Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne djelatnosti Skole 17
3.ANALIZA | VREDNOVANJE REZULTATA RADA 117
3.1.Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 41
3.1.1.Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 13
1.razreda,5.razreda,8.razreda

3.1.2.Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista 10
3.1.3.Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine 18
3.2.Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 76
3.2.1.1zrada projekta i provodenje istrazivanja

3.2.2.0brada i interpretacija rezultata istrazivanja

3.2.3.Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 20
3.2.4.Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 19
3.2.5.Samovrednovanje rada Skole 23
4 STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA 282
4.1.Stru¢no usavrsavanje pedagoga 140
4.1.1.1zrada godisnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja 12
4.1.2.Pracenje i prorada strucne literature i periodike 24
4.1.3.Strucno usavrsavanje u skoli-UV,aktivi-nazo¢nost 16
4.1.4.75V stru¢nih suradnika 36
4.1.5.Struc¢no konzultativni rad sa sustru¢njacima 16
4.1.6.Usavriavanje u organizaciji MZOS,AZO0 i ostalih institucija 18
4.1.7. Usavrsavanje u organizaciji drugih institucija 18
4.2.Struc¢no usavrsavanje ucitelja 142
4.2.1.Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova 21
usavrsavanja

4.2.2.Koordinacija skupnog usavrSavanja u skoli i izvan nje ( Skolski 19
strucni aktivi )

4.2.3.0drZavanje predavanja/ped.radionica za ucitelje 20
4.2.4.I1zrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje 19
4.2.5.Rad s uciteljima pripravnicima 40
4.2.6.Rad s uciteljima pripravnicima-sudjelovanje u radu povjerenstva 27
za staZiranje

5. RAD NA PEDAGOSKOJ DOKUMENTACUI 122
5.1.Bibliotec¢na i informacijska djelatnost 24
5.1.1.Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struc¢ne i druge 24
literature,novih izvora znanja,nabavke lektirnih djela,sudjelovanje u

informiranju i predstavljanju novih struc¢nih izdanja,poticanje

ucenika,ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i stru¢ne literature

5.2.Dokumentacijska djelatnost 94
5.2.1.Briga o Skolskoj dokumentaciji 23
5.2.2.Pregled uciteljske dokumentacije 30
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5.2.3.Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima 23
5.2.4.Azuriranje i popunjavanje E-matica, statistickih izvjeséa,vodenje 22
dokumentacije o radu
5.2.5.Rad na dokumentaciji pedagoga(dnevnik rada,vodenje biljezaka o
razgovorima sa ucenicima,uciteljima,dosjei uc¢enika,evidencija o raznim
programima
6.0STALI POSLOVI 6.1.Nepredvideni poslovi UKUPNO 1784
Plan rada strucnog suradnika knjiznicara
Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. ODGOJNO — OBRAZOVNA DJELATNOST 9.—-6.mj.
1.1. Odgojno-obrazovnirad s uenicima
1.1.1. Edukacija korisnika Skolske knjiznice (ucenika), knjizni¢ni odgoj i
obrazovanje, informacijsko osposobljavanje u koristenju izvora
znanja
te osposobljavanje ucenika za istrazivacki rad i cijeloZzivotno ucenje 175
1.1.2. Upis i upoznavanje ucenika prvih razreda sa Skolskom knjiznicom ) 15
1.1.3. Informativha djelatnost i posudba (individualni i grupni
savjetodavni rad, poticanje citanja, pomo¢ ucenicima u pripremi i 350
obradi zadane teme ili referata)
1.1.4. Ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu i kulture citanja 40
1.1.5. Odabiranje i pripremanje materijala za izvodenje nastave
(pomoc uciteljima svih nastavnih podrucja u redovnoj, dodatnoj, izbornoj, 44
dopunskoj, terenskoj nastavi)
1.1.6. Rad s knjiznicarskom grupom “ Mladi knjiznicari" 35
1.1.7. Pracenje i vrednovanje izvannastavne aktivnosti u¢enika 10
1.1.8. Rad nainformiranju o profesionalnoj orijentaciji u¢enika
zavrs$nih razreda u suradniji s razrednikom i pedagogom 5
1.1.9. Planiranje i pripremanje svih oblika neposrednog rada s u¢enicima 100
1.1.10. Vodenje pedagoske dokumentacije 20
1.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 9.-6.
1.2.1. Suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i
odgojnih podrudja u nabavi literature i ostalih medija za ucenike i 8
nastavnike
1.2.2. Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima na utvrdivanju 3

plana nabave stru¢ne metodi¢ko-pedagoske literature
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1.2.3. Suradnja s uciteljima razredne nastave i materinskog jezika na

utvrdivanju plana Citanja lektire po razredima za cijelu Skolsku godinu 9. 10
1.2.4. Pomo¢ nastavnicima u permanentnom stru¢nom usavrSavanju 20
(pripremanje literature i tema)

1.2.5. Suradnja s voditeljima izvannastavnih aktivnosti (literarne, dramske, 7

recitatorske grupe)

1.2.6. Dogovor o organizaciji i pripremanju kulturnih akcija u skoli 3
UKUPNO

SATI 850

2. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 9.—-6.m,j.

2.1. Organiziranje, pripremanje i realizacija kulturnih sadrzaja

2.1.1. Obiljezavanje godisnjica znacajnih dogadaja i licnosti (prikupljanje i 76

izrada materijala te postavljanje tematskih izloZzbi):

2.1.2. KnjiZevni susreti, predstavljanje knjiga 30

2.1.3. Natjecanje ucenika, kvizovi o poznavanju knjiga 5

2.2. Suradnja s drugim ustanovama

2.2.1. Suradnja s narodnim knjiznicama (posebno s Knjiznicom Gajnice) 30

2.2.2. Suradnja s drugim Skolskim knjiznicama na kulturnom planu c

2.2.3. Odlazak na Interliber (sajam knjiga) 8

2.2.4. Suradnja s raznim kulturnim ustanovama (kazaliSte, kino, muzej i 6

druge)

2.2.5. Suradnja s nakladnicima i knjizarima ( promocije knjiga ) 10
UKUPNO

SATI 170

3. STRUCNO - KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO - REFERALNA DELATNOST 9.- 6. mj.

3.1. Organizacija i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici, posudba 80

3.2. Nabava knjiga i ostale informacijske grade te inventarizacija 30

3.3. Strucna obrada grade (katalogizacija, klasifikacija, signiranje) 30

3.4. Tehnicka obrada grade 64

3.5. Zastita knjizne grade (popravak ostecenih knjiga, revizija i otpis) 80

3.6. Pracenje i evidencija knjiznog fonda (ucestalost koristenja ucenicke i 24

nastavnicke knjiznice, vodenje kartoteke desiderata)
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3.7. Opremanje nebeletristickog dijela ucenickog fonda(nabava i obrada

informativne i popularno-znanstvene literature) >
3.8. Stvaranje referentne zbirke (izdvojen smjestaj) 3
3.9. lzrada predmetnog kataloga za Casopise 4
3.10. Sustavno izvjeSéivanje ucenika i nastavnika o novim knjigama i 4
sadrzajima struénih ¢asopisa
3.11. Usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina 3
3.12. lzrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine )
nastavne predmete
3.13. Skupljanje i sredivanje dokumentarnog materijala c
3.14. Informiranje ucenika o djecjim casopisima, organizacija pretplate i 40
podjela
3.15. Svakodnevno odrZavanje fonda i kartoteke zaduzenja te mjesecna 35
evidencija nevracenih knjiga
3.16. lIzrada godisnjeg plana i programa rada knjiznice, te mjesecnog i 30
tjednog
3.17. lIzrada statistika o koriStenju grade i godisnjeg izvjesc¢a o radu 10
3.18. Vodenje bibliote¢ne dokumentacije 20
3.19. Informatizacija knjiznice

izacija knjizni 120
3.20. Suradnja s mati¢nom sluzbom 5
3.21. Suradnja s ostalim knjiznicama c

UKUPNO
SATI 582
4. STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZNICARA 9.-6.mj.
4.1. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u Skoli i na sjednicama 20
Uciteljskog vijeca
4.2. Sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skolskih knjiznicara u gradu: 39
Tribina "Informativni utorak" - svakog prvog utorka u mjesecu
4.3. Sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vije¢u za $kolske knjizni¢are 20
4.4, Sudjelovanje u radu Proljetne skole Skolskih knjiznicara (drzavni 24
strucni skup)
4.5. Pracenje strucne knjiznicne i druge literature, strucnih recenzija i 20
prikaza knjiga
4.6. Pracéenje djecje i literature za mladez
1140

4.7. Pradenje pedagoske i ostale periodike 14
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4.8. Citanje i prorada bibliote¢ne grade

UKUPNO 150

SATI

UKUPNO 1784

RADNIH SATI

Plan strucnog suradnika socijalnog pedagoga

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

STRUCNO USAVRSAVANJE

RAD U KOMISIJI ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA PRI UPISU U PRVI RAZRED, KAO |
POTREBE O PROMIJENI OBLIKA SKOLOVANJA

5. OSTALI POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z SOCIOPEDAGOSKOG RADA ILI SU S NJIM U VEZI

6. VODENJE DOKUMENTACIE

PwwnNpRE

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
Rujan 1.1. Defektoloski rad s u€enicima s posebnim potrebama 42
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 10
suradnika ili roditelja
1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 8

2.1. Izrada godisnjeg plana i programa rada, planiranje i izrada mjesec¢nih | 18
planova rada, izrada plana i programa individualnog stru¢nog
usavrSavanja,izrada ostalih dijelova godisnjeg plana i programa rada
gkole, izrada plana i programa SPP

2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima 12

2.3. Upoznavanje ucitelja s uc¢enicima s posebnim potrebama (ucitelji 22
prvih razreda i RV petih razreda) upoznavanje ucitelja s moguénostima i
ocekivanjima ucenika s posebnim potrebama, suradnja s ravnateljem i
pedagogom, sjednice UV i RV

2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 6
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja uc¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima

2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 4
zdravlje djece i mladezZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.

3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 25
4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 6
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 2
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 5
160
Listopad 1.1 Defektoloski rad s uc¢enicima s posebnim potrebama 58
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 10
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suradnika ili roditelja

1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 5
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 4
1.5. Dijagnosticiranje ucenika s posebnim potrebama 8
2.1 Izrada mjesecnog plana i programa rad 9
2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima 16
2.3. Upoznavanje ucitelja s u¢enicima s posebnim potrebama prvih, 20
pomoc¢ u izradi i prac¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i ocekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV
2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 12
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja u¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 4
zdravlje djece i mladeZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 6
4.1. Sudjelovanje u radu strucnih povjerenstava za ucenike s posebnim 10
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 8
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 10
180
Studeni 1.1 Defektoloski rad s uc¢enicima s posebnim potrebama 70
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 4
suradnika ili roditelja
1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 4
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 5
1.5. Dijagnosticiranje ucenika s posebnim potrebama 3
1.6. Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama 4
2.1 Izrada mjesecnog plana i programa rad 8
2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima 19
2.3. Upoznavanje ucitelja s uc¢enicima s posebnim potrebama prvih, 9
pomoc¢ u izradi i prac¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i oCekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV
2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 14
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja u¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 7
zdravlje djece i mladezi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 5
4.1. Sudjelovanje u radu strucnih povjerenstava za ucenike s posebnim 14
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 2
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 10
178
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Prosinac 1.1 Defektoloski rad s ucenicima s posebnim potrebama 46

1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 4
suradnika ili roditelja

1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 3
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 5
1.6. Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama 2
2.1 Izrada mjesecnog plana i programa rad 10
2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima 15
2.3. Upoznavanje ucitelja s u¢enicima s posebnim potrebama prvih, 30

pomoc u izradi i prac¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i ocekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV

2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 11
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja uc¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima

2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 5
zdravlje djece i mladeZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.

3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 8
4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 13
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 4
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 10
168
Sijecanj 1.1 Defektoloski rad s uc¢enicima s posebnim potrebama 46
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 7

suradnika ili roditelja

1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama

1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju

2.1 Izrada mjesecnog plana i programa rad

4
2

1.5. Dijagnosticiranje ucenika s posebnim potrebama 1
5
15

2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima

2.3. Upoznavanje ucitelja s uc¢enicima s posebnim potrebama prvih, 22
pomoc¢ u izradi i prac¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i oCekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV

2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 10
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja u¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima

2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 5
zdravlje djece i mladezi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.

3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 23

4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 15
potrebama

5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 11

6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 10
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176

Veljaca 1.1 Defektoloski rad s ucenicima s posebnim potrebama 57
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 2
suradnika ili roditelja
1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 3
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 8
1.5. Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama 5
1.6. Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama 5
2.1 Izrada mjesecnog plana i programa rad 5
2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima 15
2.3. Upoznavanje ucitelja s uenicima s posebnim potrebama prvih, 15
pomoc u izradi i prac¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i ocekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV
2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 8
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja u¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 4
zdravlje djece i mladeZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 5
4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 11
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 2
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 12
164
OZujak 1.1 Defektoloski rad s uc¢enicima s posebnim potrebama 60
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 6
suradnika ili roditelja
1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 6
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 5
1.5. Dijagnosticiranje ucenika s posebnim potrebama 8
1.6. Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama 3
2.1 Izrada mjesecnog plana i programa rad 18
2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima 10
2.3. Upoznavanje ucitelja s u¢enicima s posebnim potrebama prvih, 7
pomoc¢ u izradi i prac¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i ocekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV
2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 10
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja u¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 2
zdravlje djece i mladezi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 12
4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 8

51




potrebama

5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 3
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 10
168
Travanj 1.1 Defektoloski rad s ucenicima s posebnim potrebama 37
1.2. Razgovor s u¢enicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 5
suradnika ili roditelja
1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 7
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 6
1.5. Dijagnosticiranje ucenika s posebnim potrebama 3
1.6. Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama 4
2.1 lIzrada mjesecnog plana i programa rad 14
2.2. Pripreme za neposredni rad s uéenicima 22
2.3. Upoznavanje ucitelja s uenicima s posebnim potrebama prvih, 17
pomoc u izradi i pra¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i ocekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV
2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 12
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja uc¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 4
zdravlje djece i mladezZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 5
4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 10
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 16
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 15
170
Svibanj 1.1 Defektoloski rad s uc¢enicima s posebnim potrebama 55
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 8
suradnika ili roditelja
1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 5
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 5
1.5. Dijagnosticiranje ucenika s posebnim potrebama 3
1.6. Pracenje rada ucenika s posebnim potrebama 4
2.1 Izrada mjese¢nog plana i programa rad 2
2.2. Pripreme za neposredni rad s ucenicima 20
2.3. Upoznavanje ucitelja s u¢enicima s posebnim potrebama prvih, 20
pomoc¢ u izradi i prac¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i ocekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV
2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 12
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja u¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 2

zdravlje djece i mladezZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
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prosvjete i Sporta i sl.

3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 10
4.1. Sudjelovanje u radu strucnih povjerenstava za ucenike s posebnim 11
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 6
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 17
176
Lipanj 1.1 Defektoloski rad s ucenicima s posebnim potrebama 24
1.2. Razgovor s ucenicima na osobni zahtjev ili na zahtjev drugih 7
suradnika ili roditelja
1.3. Pomo¢ ucenicima u konfliktnim situacijama 2
1.4. Rad na prevenciji poremecaja u ponasanju 2
1.6. Pradenje rada ucenika s posebnim potrebama 5
2.1 lzrada mjesecnog plana i programa rad 21
2.2. Pripreme za neposredni rad s uéenicima 11
2.3. Upoznavanje ucitelja s uenicima s posebnim potrebama prvih, 17
pomoc u izradi i pra¢enje provodenja prilagodenih programa,
upoznavanje ucitelja s moguénostima i ocekivanjima ucenika s posebnim
potrebama, suradnja s ravnateljem i pedagogom, sjednice UV i RV
2.4. Upoznavanje i razgovor s roditeljima ucenika 1. razreda, 10
prikupljanje anamnestickih podataka roditelja uc¢enika s odgojno
obrazovnim problemima, individualni rad s roditeljima, prisustvovanje
roditeljskim sastancima
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 3
zdravlje djece i mladeZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 8
4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 10
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 16
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 12
148
Srpanj 2.1. Pisanje izvjeScéa za kraj Skolske godine 10
2.3. Suradnja s uciteljima, ravnateljem i pedagogom 13
2.4. Suradnja s roditeljima 1
2.3. Sjednice UViRV 4
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 5
zdravlje djece i mladeZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 10
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 10
48
Kolovoz 2.1. Pisanje izvjeséa za kraj Skolske godine 4
2.3. Suradnja s uciteljima, ravnateljem i pedagogom, sjednice UV, RV 18
2.4, Suradnja s roditeljima 3
2.5. Suradnja s centrom za socijalnu skrb, dispanzerom za mentalno 4

zdravlje djece i mladeZi, Gradskim uredom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta i sl.
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3.1. Individualno stru¢no usavrsavanje 11
4.1. Sudjelovanje u radu struc¢nih povjerenstava za ucenike s posebnim 5
potrebama
5.1. Ostali poslovi i zadaci koji proizlaze iz organizacije rada skole 10
6.1. vodenje stru¢ne dokumentacije 13
1784

Plan rada tajnika

POSLOVI | RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
9. _8 Izrada pojedinih normativnih akata i literature 120
9. _38 Pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucnih seminara i 290
B literature
Izrada ugovora, RjesSenja i Odluka
9.-8.
125
9. -8. Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja 50
11.,12. Stru¢no usavrSavanje 11
9. -8. Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa 30
9._8 Suradnja i izvjeSéivanje radnickog vije¢a o bitnim pitanjima i promjenama 5
e vezanim za radni odnos radnika i za rad skole
2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI
Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe za 10
radnikom Gradskom uredu za obrazovanje kulturu i Sport i Hrvatskom zavodu
za zaposljavanje)
Suradnja sa Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport 5
Raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika 5
Prikupljanje potvrda i molbi 5
9.-8. Obavjestavanje kandidata o izboru po natjecaju 10
Vodenje personalne dokumentacije 15
Evidentiranje primljenih radnika 15
Prijava i odjava Hrvatskom zavodu za mirovinsko- invalidsko osiguranje, 32
Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje i Hrvatskom zavodu za
zaposljavanje
Prijava zasnivanja radnih odnosa Upravi za financiranje Ministarstva znanosti 20
obrazovanja i Sporta
5.,6. Izrada prijedloga godisnjeg odmora radnika 20
5.3 Izrada prijedloga godisnjeg odmora za pomoc¢no-tehnic¢ko osoblje, 10
T organizacija i kontrola istih
9. —-8. Mati¢na evidencija radnika. Sredivanje mati¢ne knjige radnika i personalnih 15
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dosjea

9. —-8. Vodenje radnih i sanitarnih knjizica 15
3. PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA
POMOCNO-TEHNICKIM POSLOVIMA
Provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i 39
tehnickim poslovima
J.-8. Organiziranje i odrzavanje sastanaka suradnicima na pomoéno-tehnickim 25
poslovima zbog rjeSavanja problema na njihovom poslu
Pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih 41
sredstava
9. Vodenje evidencije o radnoj odjeci i obudi 1
4. OSTALI POSLOVI
9.-8. Rad sa strankama ( zaposleni, roditelji, ucenici...) 100
Suradnja sa zaposlenicima Skole 150
Vodenje i izrada raznih statistickih podataka i radnika 20
Suradnja s Ministarstvom znanosti obrazovanja, prosvjete i Sporta i Gradskim 20
uredom drzavne uprave i uredima za drustvene djelatnosti
8. Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije 2
8. Organizacija pomoéno tehnickih poslova za vrijeme Skolskih praznika 10
6.- 8. Poslovi vezani s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima 5
Suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i Gradskim uredima drZavne uprave 6
Sudjelovanje u struénim aktivima tajnika 10
9. -8. Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti 50
Poslovi u svezi davanja u zakup prostora $kole 10
Pomo¢ pripravnicima pri spremanju strucnih ispita (zakoni, pravilnici) 5
5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste 40
Vodenje urudZbenog zapisnika 40
Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, 30
molbi, odgovorai sl.
Izdavanje raznih potvrda i uvjerenja u¢enicima i radnicima skole 20
9.-8 Izdavanje i prijem svjedodZbi prijelaznica i duplikata svjedodZbi bivsim 5
ucenicima Skole
Vodenje police osiguranja ucenika 3
Fotokopiranje za potrebe skole 30
Daktilografski kompjuterski poslovi) 40
Vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika 5
8. Vodenje arhive skole 15
9.-8. Vodenje evidencije odsutnosti s posla 10
Vodenje evidencije putnih naloga 8
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Poslovi na prijepisu vaznih akata 150

Poslovi sastavljanja popisa ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni 20

prijevoz uz suradnju s Gradskim uredom i razrednicima

Podjela iskaznica u¢enicima putnicima 1

Ovjeravanje tiskanica za prijevoz ucenika 5

Tekudi poslovi 80

Arhiviranje i protokoliranje spisa tajniStva za proteklu godinu 5

Poslovi telefonske sekretarice 70

Rad s organima upravljanja 9

Suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)

Briga o pravovremenom informiranju radnika skole o odlukama organa

upravljanja

Pravilno vodenje i cuvanje dokumentacije o radu organa upravljanja 3

Dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora 3

Pisanje obavijesti o odlukama donesenim na sjednicama Skolskog odbora 10
UKUPNO: 1784
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Plan rada racunovodstveno-financijskog radnika

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mijesec

Sadrzaj rada

Broj sati

Vodenje glavne knjige slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih. Evidentiranje,
kontiranje i knjZzenje izvoda, knjizenje ulazni faktura, pla¢anje istih, vodenje
izlaznih faktura, pracenje naplate izlaznih faktura

320

Vodenje pomoénih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija

- dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti.

- kratkotrajne nefinancijske imovine, zalihe materijala, sitan inventar po vrsti,
kolicini i vrijednosti

- vodenje knjiga ulaznih ra¢una i obracuna obveza

- vodenje knjiga izlaznih rac¢una i obracuna potraZivanja

- vodenje ostalih pomoc¢nih knjiga

282

Materijalno knjigovodstvo

275
125

Obracun i isplata place i ostalih naknada

Obracunu placa predhodi popunjavanje tablica za potrazivanje sredstava za
isplatu prijevoza, bolovanja preko HZZO-a, , povrede na poslu, smjenskog
rada, prilagodenog programa, prekovremeni rad

- obracun osnovne place

- bolovanje na teret poslodavca

- obracun smjenskog rada, prekovremenog rada,

- posebni uvjeti rada

- bolovanje preko 42 dana ( obracun, popunjavanje zahtjeva prema
Ministarstvu, )

- izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a

- naknade za trosak prijevoza

- jubilarne nagrade, otpremnine , pomodi

- obracun isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog govora.

VRIJEME IZVRSENJA: Obracun i isplata vrsi se mjese¢no. Rok za dostavu u FIN-
u je do 5. u mjesecu. Obracun pomoci, jubilarnih nagrada obracunavaju se
nakon obracuna place te dostavljaju u FIN-u do 15. u mjesecu.

Dostava u FIN-u, REGOS i Zagrebacku banku vrsi se osobno radi osobnog
kontakta sa referentom u gore navedenim sluzbama.

550

Obracun i isplata ugovora o djelu i
autorskog honorara
VRIJEME IZVRSENJA: prema potrebi

20

Sastavljanje ID i IDD obrasca
VRIJEME IZVRSENJA: do 15. u mjesecu za predhodni mjesec, te dostava u
Poreznu uparavu

14

Vodenje poreznih kartica zaposlenika

VRIJEME IZVRSENJA: sije¢an;j ; rok za dostavu Centru za automatsku obradu
podataka je do 31.01.

10
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Vodenije IP i IPP kartica zaposlenika dostava zaposlenicima i vanjskim
suradncima osobno ili na kuénu adresu do 31.01.

Vodenje podataka o utvrdenom stazu i

osiguranju — M4 obrazac

IzvjeStavanje kotrolora u zavodu za mirovinsko osiguranje

VRIJEME IZVRSENJA: travanj, rok za dostavu je 30.04. za predhodnu godinu.

10

Ispunjavanje potvrda o placi zaposlenika
Potvrde za djecji doplatak, zavod za zaposljavanje, formulari za razne kredite
VRIJEME IZVRSENJA: po potrebi zaposinika

10

Blagajnic¢ko poslovanje

- evidentiranje uplate i isplate gotovog novca
- podizanje i polog gotovog novca

- vodenje blagajnickog izvjestaja

- knjizenje istog

50

1,4.,7,10.

SASTAVLIANJE FINANCISKIH IZVIESTAJA

- bilance

- izvjestaji o prihodima i rashodina primiciama i izdacima (prema izvoru
financiranja, ministarstvo, grad, zbirni )

- izvjedtaji o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima - 1ZVJESTAJ O
OBVEZAMA

- BILUJESKE PO GORE NAVEDENIM IZVJESTAJIMA

- UNOS PODATAKA NA WEB, TE OSOBNA DOSTAVA GRADSKOM UREDU I FINI,
MINISTARSTVU

VRIEME IZVRSENJA: Financijska izvje$¢a sastavljaju se za razdoblja
tijekom godine kao i za fiksalnu godinu.

Rokovi dostave 10.04; 10.07; 10.9. tekuée godine, te 31.01. za godisnje
izvjeSce predhodne godine.

50

12.

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na temelju
izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.
VRIJEME IZVRSENJA: Prosinac tekuce godine

20

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
VRIJEME I1ZVRSENJA: Veljaca

Izrada financijskih planova
- prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
- operativni mjesecni planovi
- tromjesecni financijski planovi
-financijski plan na razini financijske godine
- rebalans godisnjeg plana

20
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Poslovi vezani za prehranu ucenika 40
- evidentiranje ucenika po razrednim odjeljenjima
J.-6. - evidencija i podjela uplatnica
- pracenje i kontirnaje uplate ucenika
- kontakti sa ucenicima i roditeljima
- opomene kod neplaéanja te ponovno ispisivanje uplatnica
9.-7. Analiza kuhinje i ostali analiticki poslovi 20
8.-9. Odlazak u banku, poreznu upravu, FINU 12
Razne kontrolne tablice na traZzenje gradskog ureda za obrazovanje i Sport, 20
9.-6. tablice refundacije
9.-8. Pradenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara 20
UKUPNO: 1784

Plan rada domara

Poslove odrZzavanja objekta obavljaju dva domara, u punom radnom vremenu na neodredeno radno
vrijeme. Poslovi popravljanja i obilaska prostora odnosi se na unutarnje poslovne prostore Skole te
vanjske povrsine objekta (sportska igraliSta, Skolsko dvoriste, zelene povrsine).

) Predvideno
Ny Predvideno B
PODRUCIJE RADA | POSLOVI B vrijeme u
vrijeme .
satima
Poslovi oko zagrijavanja objekta (narucivanje energenata, pokretanje 20
sistema zagrijavanja, odrZavanje sistema zagrijavanja)
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, sjedalica, stolova, roleta, 680
izmejna brava, izrada kljuceva, popravak garderobnih ormariéa
Popravak parketa, plocica, podova, bojanje zidova, popravak fasade 200
Odrzavanje elektroinstalacija 100
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih instalacija
(mijesalice vode, vodokotili¢i, umiovaonici, wc skoljke, daske po 152
sanitarnim ¢vorovima; odrzavanje oluka
Briga i odrZavanja vatrogasnih aparata, hidranata, 60
Zamjena dijelova, popravak nastavnih sredstava i rekvizita na 100
sportskom igralistu (klupe i stolovi, sjenica; odrZavanje garderoba
Obrezivanje Zivice, koSnja trave, odrZzavanje ograde, ¢is¢enje snijega 252
Izrada novog inventara, deZurstvo, poslovi dostave 170
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784
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Plan rada spremacice

Poslove ciséenja obavlja 7 spremacica unutar skolskog objekta i sportske dvorane, ukupne povrsine

2

m<. Sve spremacice su zaposlene na neodredeno puno radnov vrijeme.

) Predvideno
Y Predvideno .
PODRUCIJE RADA | POSLOVI B vrijeme u
vrijeme .
satima

Ci$éenje ucionica, ostalih prostora, namjestaja, vrata, prozora, zidova, 264
pranje roleta

Cis¢enje hodnika i poda u sportskoj dvorani Tijekom 500
Cid¢enje i pranje sanitarnih évorova godine 470
Poslovi dezurstva i dostave 50

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784

Plan rada kuharice

Poslvoe pripremanja, kuhanja i serviranja hrane obavljaju 4 kuharice s punim radnim vremenom na

neodredeno vrijeme.Skolska kuhinja podriava HACCAP standrard kako bi se osigurala proizvodnja

zdravstveno i higijenski ispravnih prehrambenih obroka.

) Predvideno
o Predvideno .
PODRUCIJE RADA | POSLOVI . vrijeme u
vrijeme .

satima
Poslovi na sastavljanju jelovnika, narudzba i prihvat namirnica 60
Ci$¢enje i odrzavanje kuhinje 100
Kuhanje i serviranje ruckova Tijekom 1070
Pripremanje mlije¢nog obroka i uZina i podjela godine 514
Odrzavanje zastitne odjece 20
Ostali poslovi koje odredi ravnatelj 20

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784
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Plan rada strucnih tijela

Plan rada Skolskog odbora

MIJESEC

SADRZAJ RADA

1ZVRSITELJI

rujan 2020.

Srpanj 2021.

Razmatranje izvjeséa o ostvarivanju godisSnjeg plana i programa
rada skole za sk. god. 2020./2021.

Donosenje plana i programa rada Skolskog odbora za $k. god.
2020./2021.

Usvajanje godiSnjeg plana i programa rada Skole za $k. god.
2019./2020.

Usvajanje Skolskog kurikuluma za k. god. 2020./2021.

ravnateljica,pedagoginja

¢lanovi Sk. odbora

ravnateljica, ¢lanovi Sk.
odbora

ravnateljica, ¢lanovi Sk.
odbora

rujan 2021.

kolovoz 2021.

Radni odnosi u skladu sa Statutom skole

e Prijedlozi i miSljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skoli

e Provodenje financijske politike i donosenje odluka u skladu sa
Statutom Skole

e Pojedinacna prava zaposlenika u drugom stupnju

e Formiranje komisija i radnih tijela

e Donosenje pravnih akata kojima je reguliran rad skole

e Razmatranje rezultata obrazovnog rada

e Predlaganje Osnivacu donosenje drugih odluka u vezi s
osnivackim pravima

e Razmatranje prijedloga Vijeca roditelja

e Razmatranje predstavaka i prijedloga gradana u vezi s radom
Skole

e Obavljanje izvanrednih poslova koje je nemoguce predvidjeti

ravnateljica,
¢lanovi Sk. odbora

Prosinac 2020.

Pokretanje postupka za izbor ravnatelja/ravnateljice Skole

¢lanovi Sk. odbora, tajnica

rujan 2020.

kolovoz 2021.

Pracenje i poboljsanje kvalitete rada skole

e Pracenje mjera za poboljsanje kvalitete rada
e Kontinuirano i godiSnje izvjeStavanje

Prosinac 2020.

Veljaca 2021.

Razmatranje godisnjeg obracuna za 2020. godinu i usvajanje godisnjeg
obracuna za 2021. godinu

racunovoda,
ravnateljica,
¢lanovi Sk. odbora

Predsjednica Skolskog odbora: Vesna Kligkini¢
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Plan rada UCiteljskog vijeca

MIJESEC

PLAN RADA

NOSITELII

rujan 2020.

prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi¥njeg plana i programa
rada Skole za $k. god. 2020./2021.
imenovanje voditelja struénih stru¢nih aktiva

ravnateljica,
pedagoinja,
soc.pedagoginja,
ucitelji

listopad 2020.

analiza rada u uvjetima provodenja epidemioloskih uputa i
preporuka zbog pandemije COVID 19

pedagoginja, soc.
pedagoginja

studeni 2020.

predavanje: O¢uvanje mentalnog zdravlja u doba pandemije

predavac izvan skole

sijecanj 2021.

Izvjesée o provodenju preventivnih programa, stanju
sigurnosti i mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u
I. polugodistu sk. god. 2020./2021.,

priprema i provedba natjecanja i smotri
predavanja/radionica: tema

struéne suradnice,
ravnateljica

veljaca 2021

dokimoloska analiza uspjeha ucenika

Ucitelji, pedagoginja,
soc.pedagoginja

ozujak 2021. | - predavanje: ULOGA SPORTA | SPORTSKE REKREACIJE U RAZVOJU Zrinka Badovinac,
HRVATSKOG DRUSTVA prof.
travanj2021. | - predavanje iz podrucja problema u poucavanju ucenika s pedagog,

tesko¢ama u razvoju

soc.pedagog

lipanj 2021.

izbor povjerenstava za popravne i ostale ispite
analiza uspjeha ucenika na kraju sk. god. i pedagoske mjere

razrednici,
pedagoginja,
soc.pedagoginja,
ravnatelj/ica

srpanj 2021.

realizacija nastavnog plana i programa

IzvjeSée o provodenju preventivnih programa, stanju
sigurnosti i mjerama poduzetim u cilju zastite prava uéenika u
k. god. 2020./2021.

okvirna zaduzZenja ucitelja u novoj $k. god. 2020./2021
smjernice za izradu Skolskoga kurikuluma i Godidnjeg plana i
programa rada Skole za $k. god. 2020./2021.

zamolbe roditelja za ispis s izborne nastave

ucitelji,
predagoginja,soc.pe
dagoginja,
ravnatelj/ica

kolovoz 2021.

rasprava o lzvje$¢u o ostvarivanju Skolskoga kurikuluma i
Godisnjega plana i programa rada Skole za sk. god.
2020./2021.

izvjeS¢a o popravnim ispitima te utvrdivanje uspjeha za te
ucenike

poslovi na pocetku Skolske godine

smjernice za rad u novoj $k. god. 2021/2022.

ravnatel/icaj,
pedagoginja,
soc.pedagoginja,
ucitelji
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Plan rada Razrednih vije¢a

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
rujan Upoznavanje RV 5. razreda s ucenicima 5. razreda ucitelji/ce  Cetvrtih,
Analiza upisa ucenika u 1. razred prvih,petih
Uskladivanje vremenika razreda,socijalna
pedagoginja,pedago
ginja, ravnateljica
razrednici,  c¢lanovi
razrednih vijece
studeni do RV svih odjela razrednici,
travanja -analiza uspjeha na kvartalu pedagoginja,
-analiza realizacije nastavnog plana i programa soc.pedagoginja,
-analiza uspjeha uéenika s posebnim potrebama ravnateljica,¢l. RV 1.-
8. razreda
sijecanj Analiza uspjeha ucenika na kraju 1.polugodista razrednici,
Pedagoske mjere pedagoginja,
Realizacija nastavnog plana i programa za svaki razredni odjel soc.pedagoginja,
ravnateljica,cl. RV 1.-
8. razreda
lipanj Analiza uspjeha ucenka na kraju Skolske godine razrednici,

pedagoginja,
soc.pedagoginja,
ravnateljica,cl. RV 1.-
8. razreda

sijecanj do

Analiza ostvarenjaplana i programa rada
Izostanci

razrednici,
pedagoginja,

lipnja Pohvale, nagrade i kazne soc.pedagoginja,
Realizacija nastavnog plan ai programa za svaki razredni odjel ravnateljica,cl. RV 1.-
8.razreda
rujan - lipanj | Mjesecna planiranja razrednici,

pedagoginja,
soc.pedagoginja,
ravnateljica,cl. RV 1.-
8. razreda
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Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituirajuéa sjecnia Vijeca roditelja pedagoginja
9 Donosenje Goldisnjegh plana rada Vijeca roditelja ravnateljica
’ Razmatranje Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog predsjednik/ca VU
kurikula
. redsjednik/ca.vU
Razmatranje Godisnjeg plana i programa rada skole i Skolskog P ) . / .
10. . pedagoginja, ravnateljica,
kurikula
IzvjesSée o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i | pedagoginja
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u I. polugodistu | predsjednik/ca VU
sk. god. 2020./2021.,
1/2. Analiza postignuéa u 1. polugodistu
Aktualni problemi ucenika i roditelja u Skoli
Organizacija predavanja za roditelje uz Dan sigurnijeg interneta
Izvje$cée o ostvarivanju GPiP rada gkole, Skolskog kurikula ravnatelj,
7 IzvjeS¢e o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnostii | pedagoginja

mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u Il. polugodistu
gk. god. 2020./2021.,
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Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituiranje vije¢a uc¢enika — Izbor predsjednika/ce i pedagoginja
9. zamjenika/ce ravnateljica
Aktualne teme predsjednik/ca VU
redsjednik/ca.vVU
Rasprava o aktualnim problemima ucenika u skoli P : o / B
10. L. o L ) . ) pedagoginja, ravnateljica,
Uloga vrsnjaka u promicanju pozitivnih Zivotnih vrijednosti
Analiza postignuca u 1. polugodistu pedagoginja
1. predsjednik/ca VU
Prijedlozi za poboljSanje Skolskog ozracja
Aktivnosti za Dan skole ravnatelj,
506 Organizacija zavrsne Skolske svecanosti predsjednik Vijeéa ucenika,
.i6.
Analiza postignucéa ucenika u uéenju i vladanju na kraju | pedagoginja
nastavne godine

Plan rada Tima za kvalitetu

Mjesec Plan rada Nositelji
9. Plan aktivnosti za unapredenje rada Skole svi
11. Pripremanje istrazivanja vezanog uz kvalitetu rada Skole svi
12. Provedba istraZivanja SWOT analiza rada Skole svi
1 Analiza post'ignu'éa uprvom ?olugf)diéfu pedagoginja
Obrada dobivenih rezultata istrazivanja
4, Rezultati i interpretacija rezultata istraZivanja svi
s 6. Plan aktivnosti za unapredenje rada Skole temeljenih na oredagoginja

rezultatima istraZivanja

Plan struc¢nog osposobljavanja i usavrsavanja

Ucitelji, nastavnici, stru¢ni suradnici te ravnatelji imaju pravo i obvezu trajno se stru¢no

osposobljavati i usavrsavati. Ravnatelji, u€itelji i struéni suradnici imaju obvezu trajnog stru¢nog

usavrSavanja: najmanje jednom u dvije godine sudjelovati na struénome usavrsavanju na drzavnoj

razini, najmanje tri puta godiSnje sudjelovati na stru¢nome usavr$avanju na Zupanijskoj razini,

redovito sudjelovati na stru¢nim usavrsavanjima u Skoli u kojoj radi, osobno se stru¢no usavrsavati u

skladu s poslovima i obvezama za koje je zaduZen. SadrZaje obveznog struc¢nog usavrsavanja

odobrava ministarstvo nadleZno za obrazovanje sukladno nacionalnoj strategiji odgojno-obrazovnog

sustava. Programe trajnog stru¢nog usavrsavanja organiziraju i provode: Agencija za odgoj i

obrazovanje i Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih. Uz ove ustanove programe
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trajnog strucnog usavrsavanje provode i ustanove visokog obrazovanja i tijela civilnog sektora, koji za

to imaju odobrenje ministarstva nadleznog za obrazovanje.

Osposobljavanja i usavrSavanja ucitelji ¢e realizirati u skladu s epidemioloskim uputama i mjerama.

Podatci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada

Godisnji plan kuturne i javne djelatnosti Skole

MJESEC AKTIVNOST ZADUZENIJE - VODITEUI
11./12. 09. Godisnjica rodenja Dragutina Svi razrednici
2020. Domjanica
RUJAN i i i ¢
07.09. 2020. Medunarodni fair play dan Zrinka Badovinac i Zvonko Tkalcec
12.-16. 10. Dani kruha i zahvalnosti za :_/ijlfg\c;::léizaiizugl\:ar;zArgeili?ci
LISTOPAD 2020. plodove zemlje pina,
Sjecanje na zrtve Domovinskog | Povijesna skupina, Likovna
STUDENI 18. 11. 2020. rata i Dan sjecanja na Zrtvu skupina
Vukovara
04./06. 12. Sveti Nikola Vjeronaucna skupina ,,Agape”
PROSINAC 2020.
18.12. 2020. Petkomu 19 h Robert Kupek i Dalibor Medvedec
23 12. 2020. Bozi¢na svecanost §V| razrednici i ¢lanovi KUD-a
skole
SIECAN) 11— 29. 01 Upis prvih ra"zvre'da u Skolsku Uc‘l'tvelj‘lvce 1l.-ihrazredai
knjiznicu knjiznicarka
16. 02. .. . Svi razrednici i ¢lanovi KUD-a
Revija maski
Skupina ,Glagoljasi“, Likovna
15.-23.02. Dani hrvatske glagoljice skupina, Povijesna skupina
VELIACA
26./27.02. Dan ruzi€astih majica Svi razrednici
19.-21.03 Obiljezavanje Dana osoba s Svi razrednici
OZUJAK T Downovim sindromom
19.— 23 04 Dan planeta Zemlje:Eko »Eko patrolica” Svi razrednici
TRAVAN) ) T programi
- — TKUD-
07.05. Maicin dan §V| razrednici i ¢lanovi KUD-a
Skole
Domjanicev sportski dan Svi razrednici i ¢lanovi KUD-a
20. 05. 2021. N
SVIBANJ 0.05.20 Skole
21.05. 2021. Dan skole Zrinka Badovinac i Zvonko Tkalcec
28./30. 05. . . Svi razrednici, Povijesna skupina,
D
2021. an drzavnosti Likovna skupina
LIPANJ 11. 06. 2021. Glazbeno-Sahovska vecer Sahovska skupina
Prvi nastavni vy . Mala dramska skupina, Mali zbor
RUJAN Dobrodoslica za prvoskolce

dan

66




Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

U suradnji sa zdravstvenom sluZzbom preventivne zastite, $kola organizira provodenje sistematskih
pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu ucenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna

briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Podmlatka Crvenog kriza i Karitasa.
Potrebno je planirati trajanje akcije (komunikacijske roditeljske sastanke, tribine, susrete i sl.) na

poboljSanju odnosa izmedu ucenika i ucenika, ucenika i ucitelja te roditelja i Skole.

Skolovanja

Sadrzaj rada Mjesec vbrqj Nositelj aktivnosti
ucenika
Mlije€ni obrok za ucenike 9.—-6. | 649 razrednici
Roditeljski sastanci i indivudalni razgovori provodit ¢e se u | 9.—6. | Svi Razrednici,
skladu s epidemioloskim mjerama i uputama. Dok traju pedagoginja,
mjere putem Office 365 za Skole, Teams. 1.roditeljski ravnateljica,
sastanak odrzat ¢e se putem elektronicke poste. Skolska lije€nica
Razvijanje higijenskih navika 9.-6. razrednici
Humanitarne akcije razrednici
Jednodnevni izleti i terenske nastave 1.—8. | svi razrednici
Sistematski pregledi ucenika (5., 8.)* sk.lijecnica
Screeninzi * Sk.lije¢nica
- poremecaj vida na boje za ucenike lll. razreda (11.
2020.)
- deformacija kraljeZnice i tjelesna visina za ucenike
Vl. razreda (1.12.2021.)
- pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i
sposobnosti za nastavu tjelesnog odgoja
Cijepljenje ucenika* sk.lijecnica
e |. razred DI-TE, POLIO i MPR (prije polaska u
Skolu,)
e VI razred Hepatitis B ( tri doze) (9., 10. 2020. i
4.2021.)
e VIl razred DI-TE i POLIO (9.i 10.2020.)
Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti i | 9.-6. sk.lijecnica i mr.sc.
pouzimanje protuepidemijskih radnji
Savjetodavni rad za ucenike, roditelji i ucitelje* 9.-6. sk.Iuecnl.ca.,
pedagoginja
sk.lijecnica,
Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem 9 -6 pedagoginja,
predavanja* B uditelji biologije,
lijecici 2JZ
sk.lijecnica,
Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika 9 -6 pedagoginja,

soc.pedagoginja,
uciteljice RN i PN
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* Sve predvideni sadrzaji koje provodi Skolska lijecnica bit ¢e prilagodeni epidemioloskim
preporukama i mjerama u skladu s Preporukama Hrvatskog drustva za Skolsku i sveuciliSnu medicinu
(HDSSM) i Hrvatskoga lijeéni¢kog zbora o organizaciji radnih procesa od 1. 9.2020.

Predavanja za ucenike i roditelje provodit ¢e se putem Office 365 za Skole, u virtualnoj ucionici
Teamsa. O nacinima provodenija roditelji i u€enici bit ¢e pravovremeno obavijesteni.

Plan zdravstvene zastite zaposlenika skole

Sistematski pregleda za skupinu djelatnika u dobi izmedu 50 i 60 godine Zivota, 20 djelatnika, tijekom
2021.; Redoviti pregledi koji su zakonska obveza za kuharice i domare.

Skolski preventivni programi

OSNOVNI CILJEVI

*  Prevencija rizinih ponasanja i poremecaja u ponasanju djece i mladih

*  Razvoj emocionalnih i socijalnih vjestina te zdrav razvoj u¢enika
NACELA

* Zdravo, nenasilno i pozitivno ponasanje

*  Rizicno ponasSanje i poremecaji u ponasanju su znak da cijete treba podrsku i pomo¢

*  Suradnja Skole i roditelja

* Suradnja s lokalnom zajednicom u provodenju podrske djeci i mladima
OCEKIVANA ODGOJNO — OBRAZOVNA POSTIGNUCA

*  Zdrav razvoj ucenika

* Suradnja i nenasilno rjeSavanje sukoba

*  Prevencija ovisnosti

Preventivni programi

Znam, hoéu, mogu — MAH 1, PIA, MAH 2, Kako uciti i nauciti, Budimo prijatelji, Program UNICEFa za
sigurno i poticajno okruzenje u Skolama, Stop nasilju u Skolama, Zdravi Zivot, Sociometrijska
ispitivanja, Program prevencije ovisnosti ,Zdravi Zivot“, Program odgoja i obrazovanja za ljudska
prava, Skrivene kalorije, Sigurnost na internetu, Zastita intelektualnog vlasnistva
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Plan i program mjera sigurnosti u skoli

Karmen Hlad, ravnateljica

Marija Fili¢, tajnica

Lahorka Kucar, pedagoginja

Vesna Kliskini¢, socijalna pedagoginja

Ivor Vodanovié, opunomocenik zaposlenika, povjerenik zastite na radu

Davor Pentek,opunomocenik zastite na radu

Povjerenici u slucaju povrede prava ucenika: Lahroka Kucar, Vesna Kliskini¢, Iva Zajec, Robert Kupek

Cilj ovog programa je osigurati svim ucenicima i djelatnicima siguran boravak u $koli. Skolu osigurati

kao mjesto sigurnosti i medusobnog uvazavanja uz puno uvazavanje djecjih i ljudskih prava. Ovaj ¢e

se plan ostvariti pojacanim mjerama deZurstva ucitelja i djelatnika Skole na ulazu u Skolu (vrata se

otvaraju samo iznutra i otvara ih ovlastena osoba, spremacica ili domar), na hodnicima skole (svi

ucitelji u okviru svojih odluka o zaduZenju), ispred sanitarnih ¢vorova.

Skola je odgovorna za prevenciju nasilja i primjereno postupanje u slu¢ajevima nasilja u prostorima

Skole i neposrednoj blizini. Svi djelatnici Skole duZni su sprijeciti i zaustaviti svaki pokusaj nasilja

prema potrebi u suradniji s policijom i Centrom za socijalnu skrb Susedgrad.

a) Za radnike:

*

sve djelatnike Skole upoznati i senzibilizirati o pojavnim oblicima nasilnickoga ponasanja i
posljedicama koje prozZivjljavaju Zrtva i nasilnik

osigurati informiranje uciteljskog osoblja o postupanjima protiv nasilja i ponasanjima s
elementima nasilja

prepoznati nasilje u Skoli i djelovati prema ucinkovitom suzbijanju
kontinuirana meduresorna suradnja

osgurati ucinkovito dezurstvo.

b) Za ucenike:

*

informirati ucenike na nacine kako i kome prijaviti nasilnicko ponasanje
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*

na Satovima razrednika u svim odjelima od 1. do 8. razreda, obradivati teme o nasilju medu
vrSnjacima, nacinima tolerantnog ponasanja i medusobnog uvaZzavanja, prihvaéanja
razli¢itosti

poticati asertivnost

ukljuciti u€enike u izvannastavne aktivnosti te poticati ukljucivanje u izvanskolske sportske i
umjetnicke aktivnosti

kroz predmetne kurikule promicati vaznost nenasilnog ponasanja kako prema sebi tako i
prema drugima i prirodi €iji su dio

usmjeravati u¢enike na empatic¢nost i medusobno uvazavanje
ustrojiti Vijeée ucenika i podrzavati ih u realizaciji zadaca Vijeca

poticati uCenike na aktivno sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

c) Za roditelje:

*

¥ K K X X K X X ¥ *

senzibilizirati roditelje za problematiku nasilnickog ponaSanja i strategije pruZanja
savjetodavnih i interventnih oblika pomoci na roditeljskim sastancima i Vijeéu roditelja

pojacati povezanost Skole i obitelji kroz zajednic¢ko djelovanje

pruziti pomo¢ u obliku savjetodavnog rada strucnih suradnika iz $kole i vanjskih suradnika.

ravnateljica Skole
strucni tim Skole
Skolski tim za kvalitetu
razrednici

ucitelji

tajnik

pomocno osoblje
roditelji

ucenici

vanjski suradnici : Skolska lijecnica, CZSSm PUZ, GUO, MZO, Poliklinika za zastitu djece grada
Zagreba

ucenici
roditelji
djelatnici Skole
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Nositelji Ciljana skupina Sadrzaj rada Vrijeme Broj
aktivnosti realizacije sati
pedagoginja ucenici 2.-8. razreda | Radionica o nenasilnom 9.-6. 55
razrednici rjeSavanju sukoba Budmo
prijatelji
socijalna Ucenici 1.-8. razreda | Savjetodavni rad sa skupinom 9.-6. 20
pedagoginja ucenika rizicnog ponasanja
pedagoginja Ucenici 1. i Radionice o nenasilnom 9.-6. 20
2.razreda rjeSavanju skukoba
Udruga Ucenici 4.razreda Radionica nenasilnog rjesavanja 9. 5
Bascovjek sukoba
pedagoginja Ucenici 1.-4.razreda | Internet — virtualno igraliste 9.-6. 8
uciteljice Ucenici 1.-8. razreda | Dan sigurnijeg interneta 2. 8
informatike,
razrednici
PUZ Ucenici 4.razreda MAH 1, sigurno u prometu
PUZ Roditelji ucenika MAH 2, Predavanje za roditelje
6.razreda

CK Hrvatske i Ucenici 2.1 7. Trgovanje ljudima Tijekom
CK Grad Zagreb | razreda godine
Davor Pentek, Ucenici 1. - 8. Vjezbe evakuacije u slucaju 2 puta
Ivor Vodanovi¢ | razreda opasnosti (poZzar, potres) tijekom

godine

ZADACE | AKTIVNOSTI PROGRAMA ZA POVECANJE MJERA SIGURNOSTI USKOLI

Zastita od pozZarnih opasnosti provjera i servis protupozarnih uredaja i aparata; provodenje 1
najavljene vjezbe evakuacije (listopad) i jedne nenajavljene (svibanj) — potres/pozar.

Zastita od udara elektri¢ne energije osigurava se redovitom kontrolom i atestiranjem elektri¢nih
instalacija, elektri¢nih uticnica i kablova u ucionicama koje se koriste pri odvijanju nastave.
Povredivanje ucenika - U€enici se svakodnevno pozivaju na postivanje Kuénoga reda. Povredivanje
mozZe nastati kao rezultat tr¢anja po Skolskim prostorima i nepropisno koristenje sprava na satovima
TZK. Svi djelatnici Skole su duzni odmah reagirati na kréenje odredbi Ku¢noga reda.

Posjednovanje raznog streljiva, eksplozivnih naprava, hladnoga oruZzja, upaljaca ili Zigica najstroze je
zabranjeno.Nuzno je s u¢enicima razgovarati o opasnostima uporabe navedenih predmeta. Ukoliko
ih ucenik donese u skolu, potrebno mu ih je oduzeti te o svemu obavijestiti roditelje pri pozivu na
sastanak. Obavezno se ukljuciti u akciju Mir i dobro zajednicki s Vije¢éem roditejla, Vijecem ucenika i
Uciteljskim vijecem.

Sirenje bolesti zaraznog karaktera Sve prostorije u Skoli moraju biti odrzavane po nacelima
optimalnih higijensko-zdravstvenih uvjeta. Ucenike treba poticati na osobnu higijenu, nosenje papuca
u prostoru Skole. Suradivati sa HZJZi NZJZ ,,Andrija Stampar*, nadleznom $kolskom lije¢nicom i
ostalim zdravstvenim institucijama prema potrebi.

Zastita imovine $kole, zaposlenika, u¢enika i posjetitelja Skole Boravak uéenika u Skoli nadgledaju
dezurni ucitelji, ravnateljica, pedagoginja i socijalna pedagoginja, spremacice i domari. Dezurni
ucitelji duzni su voditi evidenciju dogadaja u knjizi dezurstva koja stoji u zbornici Skole. Na ulazu u
Skoli dezurna je po jedna spremacica koja evidentira dolaske posjetitelja.
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NACIN REALIZACIJE

U sluéaju vrsnjackog nasilja treba postupati prema odredbama Protokola i Pravilnika o nacinu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika
te prijave svako krsenja tih prava nadleznim tijelima. Imenovane osobe za postupanje jesu: Lahorka
Kucar, Robert Kupek, Vesna Kliskini¢ i lva Zajec.

Tehnicko osoblje zaduZeno za otvaranje i zvatvaranje vrata duzno je izvrsiti provjeru svih ulaznih
vrata i prozora Skole te ostalih moguéih ulaza u Skolu svaki dan. Ukoliko se utvrdi da je od
zaklju€avanja do otklju¢avanja bilo neovladtenog ulaska u Skolu, a da alarmni uredaj nije bio
aktiviran, osoba zaduZena za otvaranje zgrade odmah obavjestava ravnatelja Skole i policiju.

Za vrijeme odmora ucitelji deZuraju na mjestima koja su im odredena Planom deZurstava. U¢enicima
nije dozvoljeno izlaziti iz Skolske zgrade bez pratnje ucitelja ili roditelja za vrijeme dok mu traje
nastava. Uciteljima nije dopusteno slati ucenike izvan ucionice za vrijeme trajanja nastave. U slucaju
nasilja, agresivnog ponasanja za vrijeme nastave obavezno treba reagirati. Razgovarati sa svim
sudionicima, obavijestiti pedagoginju ili socijalnu pedagoginju te o cijelom dogadaju upisati kratku
biljesku u Knjigu dezurnog ucitelja. Po potrebi obavijestiti roditelje i razrednika. Pedagoska mjera
izrice se u skladu sa Statutom OS Dragutina Domjanica.U slu¢aju meduvrinjackog nasilja potrebno je
odmah obavijestiti ravnateljicu Skole.

Ucenici su duZni svoje sukobe rjesavati sami, na prijateljski nacin. Ako u tome ne uspiju, potrebno je
obratiti se razredniku ili drugoj odrasloj osobi u Skoli. Ukoliko se sukobi ponavljaju, potrebno je u
rieSavanje ukljuciti pedagoginje Skole. One ¢e pomodi pri donosenju prijedloga za rjeSavanje sukoba
te pratiti njihovo rjeSavanje. Svaki se razgovor evidentira. U slu¢aju da ni jedna mjera ne donese
rezultate pozvat Ce se roditelji. Ako se ni tada ne poprave odnosi, slijedi pedagoska mjera.

Kada je dijete bolesno ono ne boravi u Skoli. U slu¢aju da dijete ima usi,potrebno je ocistiti nametnike
i tek kada u kosi vise nema usi, dijete se vraéa u Skolu. Ovo je izrazito vazno kako bi se sprijecilo
Sirenje usi. Ukoliko se djetetu zdravstveno stanje narusi za vrijeme trajanja nastave ucitelj je duzan
obavijesiti roditelje o zdravstvenom stanju i zatraZiti da roditelji dodu po dijete. Ukoliko je
zdravstveno stanje ozbiljno ili se radi o ozljedi, ucitelj je duzan pozvati Hitnu pomoc¢i o tome
obavijestiti roditelje te nadzirati dijete i pruZiti prvu pomo¢ prema ste¢enim znanjima. Ucitelj ¢e
pozvati i jednog od uciteja koji su prosli posebnu obuku pruzanja prve pomoci ( Zvonko Tkalcec,
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Zrinka Badovinac, Bosiljka BosSnjak IvSinovi¢, Ivor Vodanovic, Carla Astrid Gajsak, Bernarda Kralj
Golub). Ako roditelj ne moze do¢i u $kolu, u pratnju djeteta ide netko iz Skole(ucitelj, stru¢ni suradnik,
ravnatelj).O svim ozlijedama zadobivenimu Skoli, ucitelj je duzan obavijestiti roditelje.

Ucitelj ée pokusati smiriti situaciju i razdvojiti roditelje. Ovisno o problemu, roditelje ée uputiti na
razgovor struénim suradnicama ili ravnateljici. U slucaju fizickoga obracuna potrebno je pozvati
policiju (bilo tko iz Skole). Potrebno je u takvim slucajevima pozvati kolegu u pomo¢ i nikada ne
komentirati dogadaj pred uceicima ili drugim roditeljima.

Ako se uoce na tijelu ucenika znakovi zlostavljanja (modrice, crvenilo, posjekotine, rane, ugrizi i sl.)
ucitelj je duzan izravno pitati roditelja o podrijetlu uocenih znakova., bez iskazivanja ikakve sumnje
na roditelja. Ucitelj ne provodi ispitivanje ve¢ samo utvrduje sumnju. U slucaju jasnih pokazatelja
zanemarivanja djeteta ucitelj je duzan odmah o svemu izvijestiti struc¢ni tim skole. Pokazatelji su
pothranjenost, prljavstina, bolest koja se ne lijeci ili na poziv uditelja da dode po bolesno dijete,
roditelj odbija dodi bez opravdanog razloga. Ponasanje djeteta koje upucuje na emocionalno ili
psihicko zanemarivanje treba prijaviti struénom timu. O sumnjama na zanemarivanje ili zlostavljanje
ne razgovarati s djetetom.Ukoliko se utvrdi da su sumnje opravdane ravnateljica i struc¢ni tim Skole
pozivaju roditelje na razgovor, suraduju s Centrom za socijalnu skrb i ostalim nadleznim tijelima.

Plan opremanja i nabave

Za unapredivanje odgojno — obrazovnog rada u ovoj skolskoj godini planira se nabava 4 pametna
ekrana, obnova audio opreme u uéionicama, planiramo obnoviti parket u ucionicama produzenog
boravka i Tehnicke kulture, obnovit éemo dio namjestaja u ucionicama, zamjena stolarije na ulazu u
prostor Skole i sportske dvorane te uredenje prostora za obuvanje u ulaznom hodniku skole.

Prilozi

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada uditelja (u e dnevniku svakog razrednog odjela)

2. Mjesecni planovi i programi rada (u e dnevniku svakog razrednog odjela)

3. Plan i program rada razrednika (u e dnevniku svakog razrednog odjela)

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama (u e imeniku ucenika)

5. Odluka o tjednom i godisSnjem zaduZenju odgojno-obrazovnih radnika (u dosjeu svakog djelatnika)
7. Raspored sati (u zbornici Skole i u e dnevnicima)
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KLASA: 602-02/20-06-57
UR.BROJ: 251-181-20-01

Na osnovu ¢l. 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 152/14, 68/18) i
¢lanka 29.Statuta OS Dragutina Domjaniéa, na prijedlog U¢iteljskog vije¢a, Skolski odbor na 36.
sjednici odrzanoj 06. listopada 2020., donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA 2020. /2021.SKOLSKU GODINU.

3d, mag. prim. educ.
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Godisnji plan i program rada OS Dragutina Domjani¢a, Gajnice 31, Zagreb
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