OSNOVNA SKOLA DRAGUTINA DOMJANICA
Z AGREB - GAINICE BB

KLASA : 011-03/15-01-01

UR. BROJ : 251-181-15- 01

Zagreb 06.07.2015

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10.19/14) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12,130/13,19/15), ravnateljica
03 Dragutina Domjani¢a Karmen Hlad , mag.prim.educ donosi :

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Procedura stvaranja ugovornih obveza dodatno osigurava i pojasnjava pravilnu provedbu
preuzimanja obveza u proracunu Skole te je ista dostupna svim zaposlenicima na oglasnoj ploci kole
i mreznim stranicama Skole.

1. Nabavu roba i usluga moze inicirati svaki zaposlenik Skole iz djelokruga svoga rada
podnoSenjem interne narudZbenice

2. Prije pocetka procedure za sve obavezno pravne poslove ravnateljica obavlja kontrolu s
raCunovodom Skole :

- jeli nabava u skladu s financijskim planom i planom nabave

- jesu li dostupna financijska sredstva prema dinamici novcanih tijekova i likvidnosti skole .
Ravnateljica Skole dodatno provjerava stvarnu potrebu za predmetom nabave uvidom u interne
Skolske narudzbenice, koje su ispunili i dostavili zaposlenici skole.
Nakon izvréenih predhodno navedenih radnji , ravnateljica odobrava pokretanje nabave roba,
radova, usluga

3. Postupak zasnivanja obvezno pravnih odnosa koji rezultira isporukom dobara i obavljanjem
usluga pokrece ravnateljica Skole sukladno odredbama posebnog zakona i opcih akata
zavisno o vrijednosti ugovorene robe, usluga i radova :

— vrijednost do 20 000,00 kn ravnateljica ugovara samostalno
- vrijednost od 20 000,00 do 70 000,00 ugovaraju se uz predhodnu suglasnost k. odbora

4. Uz svaki raun mora biti priloZena odgovarajuca knjigovodstvena isprava ( narudbenica,
otpremnica , primka ili se stavlja poziv na broj ugovra odnosno narudzbenice .

5. Primjerak svakog ugovora unosi se u evidenciju sklopljenih ugovra, a primjerak narudbenice
Cuva se u bloku narudzbenica .
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